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I ntroduccion

Laaplicacion Herramientas del Tutor permite:

- Comunicarse con los alumnos (responder a sus preguntas, transmitirles orientaciones pedagogi cas, resultados,
archivos, etc.).

- Analizar €l trabajo realizado por los alumnos.

- Crear respuestas tipo (respuestas a las preguntas més frecuentes planteadas por [os alumnos).

- Crear orientaciones pedagogicas (sesiones de estudio personalizadas con TELL ME MORE®).

- Modificar las opciones de uso de TELL ME MORE?® para cada alumno.

- Imprimir e contenido lingiiistico y pedagégico de TELL ME MORE®.

- Mantenerse informado sobre |as notificaciones del sistema (asignacién de nuevos alumnos...).

Como leer @ manual

Organizacion dela aplicacion Herramientas del Tutor

# Herramientas del Tutor

Archiva  Edicién  Carpeta  Bandejs de ertrada  Ayuda
MER 2 thE g BaEAal g

o | |

= Carpeta IR
Ed Inmaculada Hidalgo ,ﬁﬁ Avanzado 24/0202004 16:45:058 24M02/2004 16:56:16 Pregurta
= InmaculadaHidelgs | [3PNgvanzado [24/0202004 17:03:19 [24102/2004 17.04:08

Fechs de envio

Fecha de recepcion T | Tipo de mensaje

T
| Funcién De: Inmaculada Hidalgo . Inmaculada Hidalgo)

Fecha de envio: 240272004 17:03:19 Boton Idioma: Ezpafiol
Fecha de recepcion: 240202004 17.04 07 |dioma de los cursos; Inglés britanico
e Mensaie: Bg o g

El nivel del reconacimienta de woz me parece muy dificl porque el ardenadar no entiende 1o que digo.

Barra de carpelas

Alumno

Herramiertas

Ayuda

Existen diferentes documentos en formato *.pdf, a los que se puede acceder a partir del ment Ayuda, que facilitan la
utilizacién de las Herramientas del Tutor:

- € manual deinstrucciones de la aplicacién Herramientas del Tutor

- € manual pedagdgico

- e contenido pedagdgico de TELL ME MORE® e-L ear ning solutions

Copyright 2004-2007 Auralog S.A. All rightsreserved 4
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Instalar @ terminal Tutor cliente-servidor

Si usted es Tutor de TELL ME MORE® Online 9 y se hospeda en un servidor distante, debe instalar la aplicacion
Herramientasdel Tutor.

Si usted no es Tutor cliente-servidor, remitase directamente a apartado Parainiciar lasHerramientasdel Tutor.

1. Hagadobleclic en e gecutable InstTutor Tools.exe. Espere un instante mientras se instalan los archivos.
A continuacion, se iniciaralainstalacion automaticamente.

Instalacion de TELL ME MORE Online x|

s, Seleccione el directario en el gue deses instalar TELL ME MORE Cnline.

El programa de inatalacion copiard TELL ME MORE Onling en el siguiente directario:

CProgram Files\WuraloghThin_9_Cnline_BISY j
Ezpacio requerida en el dizca Espacio disponible en el disco
I 9297 KB I 11322008 kB

Arterior I Inztalar I Salir |

2. Valide o modifique el directorio en el que se van ainstalar las aplicaciones. Compruebe asimismo que €l
espacio disponible en el disco es suficiente y hagaclic en Instalar.

3. Remitase a apartado Parainiciar lasHerramientas del Tutor del capitulo Descubrir las Herramientas del
Tutor.

|nstalar @ terminal Tutor distante

Si usted es Tutor distante de TELL ME MORE® Online 9, debe instalar |as diferentes aplicaciones en su terminal
siguiendo las instrucciones que se le indican a continuacion.
Si usted no es Tutor distante, remitase directamente al apartado Parainiciar las Herramientas del Tutor.

Lista deinformacion que se deberemitir al administrador

Debe transmitir al administrador su direccién de correo electr6nico personal (que debe ser diferente ala direccion de
correo electronico utilizada exclusivamente para la cuenta Tutor). De este modo, € administrador podra crear su cuenta
de usuario de TELL ME MORE® en laHerramienta de Administracién y enviarle lainformacién necesaria para la
creacion de la cuenta Tutor. Para poder disponer de las Herramientas del Tutor y utilizar TELL ME MORE?®, debe
proceder previamente alainstalacién de las cuentas Tutor y usuario de TELL ME MORE®.

Parainstalar y utilizar el terminal Tutor distante

1 —Instalacion del terminal Tutor distante

1. Introduzcael CD-Rom de instalacion en el lector de CD-Rom.
A continuacion, se iniciard lainstalacion autométicamente. En caso contrario, haga doble clic en Setup.exe,
gue se encuentraen el subdirectorio Aurlnst, en laraiz del CD-Rom de instalacion.

A , Copyright 2004-2007 Auralog S.A. All rightsreserved 5
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Instalacion de TELL ME MORE e-Learning solutions x|

/___:H\ iBienvenidao al programa de instatacion de TELL ME MORE e-Learning solutions!

Una vez sjecutado este programa, TELL ME MORE e-Learning =olutions estars instalado en
su dizco dura.

Un grupo de programas TELL ME MORE e-Learning solutions 3 aparecera en el ment
"InicioProgramas".

Seleccidn de |a lengua de la interfaz de TELL ME MORE e-Learning solutions:

Anteriar I Siguierte I Salir

2. Seleccionelalenguade lainterfaz y hagaclic en Siguiente.

Parametros de instalacidn de las aplicaciones subsidiarias x|

~

5

—Mombre del servidar

| 2urER

—Mdmero de puerto

51

Anterior I Siguiente I Salir

3. Valide &l nimero de puerto, que puede modificar si es necesario.

4. Hagaclic en Siguiente.

Copyright 2004-2007 Auralog S.A. All rights reserved 6
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Parametros de instalacion de las aplicaciones subsidi ﬂ

Directorio de instalacion

- TIMWSEL S j

Ezpacio requerido en el dizco Espacio disponible en el disco
I 223170 KB I 11333544 KB

Arterior I Inztalar I Salir |

Valide o modifique el directorio de instalacién. Compruebe asimismo que €l espacio disponible en el disco es
suficientey hagaclic en Instalar.

Un mensgje le informa de que debe reiniciar el ordenador para actualizar lainstalacion. Si no deseareiniciar el
ordenador en ese momento, debera hacer clic en No. Podra hacerlo méas adel ante remitiéndose a | nicio/Apagar
equipo y seleccionando Reiniciar.

2—Inicio delaaplicacion Herramientas del Tutor

Nota:

S utiliza Windows® 95 6 98 con médem (conexién no permanente), deberd conectarse a Internet antes de iniciar
Herramientas del Tutor.

Tenga en cuenta que podra desconectarse y conectar se de nuevo cuando desee consultar 1os mensajes recibidos.

Primer acceso alas Herramientas del Tutor

1.

Abra su mensgjeria persona y hagaclic en el mensgje del Servicio de formacion e-learning cuyo asunto es
«Herramientas de Tutor: creacion de la cuenta.

Haga doble clic en €l archivo adjunto al mensgje (extension *.ak7) para abrirlo y crear la cuenta Tutor.
Aparece lapantalla de identificacion de la aplicacion Herramientas del Tutor.

Seleccione su nombre de usuario en lalistasi varios Tutores utilizan €l mismo terminal.
Introduzca la contrasefia que puede aparecer en el mensaje del Servicio de formacion e-learning.

Valide haciendo clic en lamarca verde.
Seinicialaaplicacién Herramientas del Tutor.

Informacion indispensable para tutores de varias formaciones a distancia

e Hagadobleclic en € archivo adjunto al mensaje del Servicio de formacién e-learning de cada solucion para crear
su cuenta Tutor correspondiente.

e Los parametros de conexion de sus cuentas Tutor dependen del Gltimo archivo de creacion de cuenta (formato

*.ak7) en el que haya hecho clic. Dichos pardmetros son validos para sus cuentas Tutor en otras Soluciones de
formacion adistancia

Inicio de la aplicacion Herramientas del Tutor
Parainiciar laaplicacion, hagaclic en el acceso directo alas Herramientas del Tutor que se encuentra en su escritorio

[0X

Remitase al menu Inicio/(Todos los) Programas’TELL ME MORE Online 9.

Seleccione Aplicaciones/Herramientas del Tutor.
Aparece la pantalla de identificacion de la aplicacion Herramientas del Tutor.

Seleccione su nombre de usuario en lalistas varios Tutores utilizan €l mismo terminal.

furglos
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4. Introduzcala contrasefia que puede aparecer en €l mensaje del Servicio de formacién e-learning.
Seinicialaaplicacién Herramientas del Tutor.

3-Iniciode TELL ME MORE®

Primer acceso a TELL ME MORE®
Nota:
Compruebe previamente que:
- El administrador ha creado la cuenta alumno para poder utilizar TELL ME MORE®.
- Puede acceder a las|ecciones (para mas informacion, remitase al apartado Modo de acceso al contenido).

1. Abrasu mensgjeriapersona y hagaclic en el mensaje del Servicio de formacion e-learning cuyo asunto es
«Formacion con TELL ME MORE: pardmetros de acceso».

2. Hagadobleclic en € archivo adjunto al mensagje (extensién *.am7) para abrirlo. Un mensaje le confirma que se
haactivado su cuentay TELL ME MORE® seinicia

Inicio de TELL ME MORE®
Parainiciar laaplicacion, hagaclic en el acceso directo aTELL ME MORE® que se encuentra en su escritorio o:

1. Remitase a menu Inicio/(Todoslos) ProgramasTELL ME MORE e-L earning solutions 9.
2. Seleccione AplicacioneTELL ME MORE.

4 - Desinstalacion del terminal Tutor distante

1. Remitasea menu Inicio/(Todoslos) Programas.
2. Seleccione TELL ME MORE e-L earning solutions 9/Desinstalacion.
3. Seleccione a continuacién los programas que desea desinstalar.

Qué hacer s...

Su direccion de correo personal ha cambiado

Comuniquelo a administrador que realizara las modificaciones necesarias en la Herramienta de Administracion,
tanto en su cuenta Tutor (recibira un mensaje de redefinicién de la configuracion de los parametros de conexién) como
en su cuenta usuario, para que pueda seguir utilizando TELL ME MORE®.

No consigue abrir las Herramientasdel Tutor

Compruebe que ha creado su cuenta Tutor. Para ello, remitase a su mensgjeria personal, abra el mensgje del Servicio de
formacién e-learning cuyo asunto es «Herramientas del Tutor: creacién de la cuenta» y haga clic en e archivo adjunto
(extensién *.ak7) para crear su cuenta.

Aparece el siguiente mensaje

No se ha activado su cuenta. Debe abrir €l mensaje del Servicio de formacion con los parametros de acceso para
poder iniciar TELL ME MORE®.

El mensgje indica que no ha hecho clic en el archivo *.am7 que le permite crear su cuenta usuario de TELL ME
MORE®. La creacion de la cuenta es necesaria para utilizar TELL ME MORE®. Abra € mensgje del Servicio de
formacion e-learning que se encuentra en su mensgjeria personal y hagaclic en el archivo *.am7 para crear la cuenta. El
asunto del mensgje es «Formacion con TELL ME MORE: pardmetros de acceso.

Tiene problemas de conexion con e servidor

Puede comprobar que los parametros del servidor POPy SMTP son vélidos.

Paraello:

- Remitase ala aplicacién Herramientas del Tutor y seleccione € menu Ar chivo/Opciones.

- Hagaclicen Test del servidor POPy Test del servidor SMTP.

Si aparece un mensaje de error de conexidn, pongase en contacto con el técnico.

Para més informacion, remitase a apartado Descubrir las Herramientas del Tutor/Opciones de conexion especificas
parael Tutor distante de este manual.

Tienealgun problema
Péngase en contacto con €l administrador o con €l técnico responsable para que le ayuden a encontrar una solucion.

Copyright 2004-2007 Auralog S.A. All rightsreserved 8
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DESCUBRIR LASHERRAMIENTASDEL TUTOR
Parainiciar lasHerramientasdel Tutor

1. Vayaa menuInicio.
2. Seleccione (Todoslos) Programas.

3. Seleccione e grupo de programas TELL ME MORE Online 9/Aplicaciones* y, después, Herramientas del

Tutor.
*el nombre del grupo de programas puede variar en funcién del tipo de Herramientas del Tutor que se instalen.

Identificacion del Tutor |

Mombre de usuario: IJavierGarcia

Corntrazefis; I

v 4 &3

4. Escriba su nombre de usuario y su contrasefia, determinados al crear la cuentaen laHerramienta de

Administracion (la atribucién de la contrasefia es facultativa).

5. Opcional y no disponible paralos Tutores distantes: haga clic en Definir |os par ametros de conexion al

servidor ¥ para comprobar o modificar el nombrey nimero de puerto del servidor.

6. Valide haciendo clic en lamarcaverde.

Bandeja de entrada

De I I]"ll'fi [ Fecha de envia |Fecha derecepcion + | Tipo de mensaje
Ed Inmaculada Hidalgo

Pregunta

De: Inmaculada Hidalgo [ Inmaculada Hidalgo )

Fecha de envio: 24/02/2004 17:03:19 Idioma: Ezpariol
Fecha de recepcion; 240252004 17:04:09 Idioma de loz cursos: Inglés brit@nico
Mensaie. Ba )

El nivel del reconocimiento de voz me parece muy dificil porgue el ordenador no entiende 1o gue digo.

Hetramientas

Copyright 2004-2007 Auralog S.A. All rightsreserved 9
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Cambiar de contrasefia

Esta funcion permite modificar la contrasefia que hay que introducir en la pantalla de identificacion de la aplicacion
Herramientasdel Tutor.

Nota:

Esta funcién no esta disponible para los Tutores distantes.

1. Seleccione el mena Archivo/Cambiar de contrasefia.
2. Introduzcalanueva contrasefia (16 caracteres como méximo) y confirmela.

3. Valide haciendo clic en lamarcaverde.
Nota:
La contrasefia no es obligatoria.

Para navegar en lasHerramientasdel Tutor

LasHerramientasdel Tutor incluyen tres carpetas: Tutor, Alumnoy Herramientas.
La carpeta Alumno no estadisponible al iniciar la aplicacion. Debe seleccionar un alumno para abrir esta carpeta. Para
mas informacion, remitase al apartado Para seleccionar un alumno.

Para seleccionar un alumno
1. Hagaclic en €l boton Acceder ala cuenta deun alumno X en labarrade herramientas.

Alumnos de la base de datos x|
Grupo de alumnos: = j
Grupo linglistico: I],‘-"Tu:udns oz idiomsas j IﬁpTodos j ff:{

Fittro: INinguno j I

Idertificative T | Apellidosl Nnmbrel Acceso al contenido

# Martin  Amélie  JgEn linea

ﬁ 2 Mtilano Laura CO-Rom

ﬁ 3 Waltter  Paulo ﬂﬂEn linez

ﬁ |5 Burnand  Laure CD-Rom

ﬁ 7 WENS Sophie ﬂﬂEn linea

ﬁ g Werner  Elise ﬂﬂEn linea

# g Smith  Allan ch-Rom

# 1 Mosss  Wal ch-Rom

# 1 Charles  Carl ch-Rom

ﬁ 12 Pawvez joanna ﬂﬂEn linea

v X

Para encontrar €l alumno en la base de datos, puede hacer una seleccién por:
- Grupo de alumnos

- Grupo lingtistico

- Apéllidos y nombre

Nota:
Cuando el nimero de alumnos de la base de datos es demasiado elevado, la visualizacion se realiza pagina a

pagina. Para visualizar los datos de las paginas restantes, haga clic en Pagina siguiente Ooen Pagina

anterior o .
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2. Seleccione el alumno en lalistay valide haciendo clic en lamarca verde.
Lacarpeta Alumno se insertara entonces en la barra de carpetas, entre las carpetas Tutor y Herramientas.

Para seleccionar cualquiera de las tres carpetas, usted puede:

- Hacer clic en el icono en la barra de carpetas. La carpeta sel eccionada despliega | as diferentes funciones rel acionadas.
- Hacer clic en €l bot6n correspondiente (T utor , Alumno , Herramientas@ ).

- Hacer clic en € menl Carpetay seleccionar €l subment Tutor, Alumno o Herramientas.

Un ment que retoma el contenido de la funcion seleccionada se inserta en la barra de mends.

Lacarpeta TUTOR

Existen cuatro funciones:

» Bandegadeentrada
Esta funcién permite visualizar los mensajes de los alumnos que alin no han sido procesados.

Bandeja de
entrada

» Enviar mensgje
Esta funcién permite enviar un mensaje auno o varios alumnos.

» Historial delos mensajes
Esta funcién permite visualizar todos los mensgjes recibidos y enviados.

» Notificacionesdel sistema

Esta funcién permite visualizar todas las notificaciones enviadas por el sistema acercadela
evolucion de las tareas de la planificacion de los alumnos, la asignacion de nuevos alumnos,
etc.

Lacarpeta ALUMNO

i Recuerde!

Para abrir la carpeta Alumno, debe acceder a la cuenta de un alumno o responderle desde la Bandeja de entrada del
Tutor. Para seleccionar un alumno, remitase a la introduccion del apartado Para navegar en las Herramientas del
Tutor.

Existen cinco funciones:

(dk » Fichaalumno
Il Esta funcion permite visualizar diferentes datos sobre el alumno y sobre los parametros de
S | TELL ME MORE® tal y como esta siendo utilizado por el alumno.

» Seguimiento del alumno

Esta funcién permite visualizar los resultados del alumno segun diferentes criterios (lecciones,
actividades, fecha en la que se ha estudiado). Esta funcion solo aparece cuando €l alumno ya
ha estudiado con TELL ME MORE®.

» Grabaciones*

Esta funcién permite escuchar las grabaciones del alumno (paralas actividades Didlogo y
Pronunciacién), si laopcion hasido seleccionada previamente (las opciones del alumno
pueden modificarse en la pestafia Opciones de la Ficha alumno). Esta opcion esta
desactivada por defecto.

* Disponible solo si el Tutor y el alumno estén conectados aunared local.
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» Contestar al alumno

Esta funcién permite redactar unarespuesta parael aumno. Si la carpeta Alumno se ha
abierto mediante el boton Acceder ala cuenta de un alumno, estafuncién se llamaEnviar
un mensaje.

» Historial

Esta funcién permite visuaizar:

Hizharial - los mensajes que se han intercambiado con el aumno
- los comentarios de los Tutores

- las evaluaciones detdladas

- los resultados del test de atribucion de nivel

Lacarpeta HERRAMIENTAS

i Recuerde!
Todas estas funciones son opcionales y solo se puede acceder a ellas si se tienen los derechos de acceso
correspondientes, definidos con anterioridad por el administrador en la Herramienta de Administracion.

Existen tres funciones:

» Gestién eimpresion de las orientaciones
Esta funcién permite visualizar, crear, enviar e imprimir orientaciones pedagégicas.

» Gestion delasrespuestastipo
Esta funcién permite redactar respuestas tipo o mensajes clasificados por temas.

» Gestién de opciones
Esta funcién permite crear archivos de opciones que e Tutor puede transferir auno o varios
alumnos.

Opciones de conexion especificas para el Tutor distante

Definir los par@ametr os de conexion

Si es un Tutor distante y desea definir los parametros de conexién de su mensgjeria, haga clic en el pardmetro de
activacién para abrir el cuadro de didlogo Establecer los par@metros de la mensajeria.

Copyright 2004-2007 Auralog SA. All rights reserved 12
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E stablecer los parametros de la mensajeria B4

Frecuencia de la legada de menssjes cada |1 _lj minutos

Recepcion de mensajes:

Direccidn e-mail (exclusiva); |tutor2.tesi@auralng.fr

Servidar POP; Ipop.auralog.fr Puerta del servidor POP I'I 10 C‘J

Momkre: ItLﬂDr?iES1 Contrasefia: |tuior2

Envio de mensajes:

Servidor SMTP Ismtp.free.fr Puerto del servidor SMTP |25 |
[T awtertificacion solicitada por gl servidor:
Tipo de autentificacion: I Login j
Tipo de parametros: I Lttlizar los parametros del servidor POP j
Mombre : I Contrasefia:

v X

1. Introduzcalos parametros con la ayudadel cuadro que aparece a continuacion.
Nota:
Los pasos a seguir en esta pantalla son importantes. S la informacién introducida es incorrecta, no podra
comunicarse con sus alumnos desde las Herramientas del Tutor.

Conexién permanente Activada por defecto.

La conexion permanente a I nternet permite una bisqueda
constante y automédtica del correo.

Si la casilla esta desactivada, deberd hacer clic con frecuenciaen
Recibir/Enviar correo enlasHerramientasdel Tutor para
enviar y recibir los mensajes.

Frecuencia de la llegada de mensajes | Disponible cuando la Conexion per manente esta activada

cada x minutos Frecuencia de busgueda de mensagjes entrantes y salientes del
sistema.

Recepcion de mensajes
Servidor POP/Puerto del servidor | Nombrey nimero de puerto del servidor POP (por defecto 110).
POP
Nombre de usuario | Nombre de usuario y contrasefiadel servidor POP.
(POP)/Contrasefia
Envio de mensajes
Servidor SMTP/Puerto dd servidor | Nombre y nimero de puerto del servidor SMTP (por defecto 25).
SMTP
Autentificacion solicitada por € | Activar lacasillas e servidor SMTP solicita autentificacion.
servidor
Tipo de autentificacion Login, Plain o CramMD5.

Tipo de parametros e  Utilizar los parametros del servidor POP

Utilizacién del nombre de usuario y la contrasefia de la cuenta
POP parala autentificacion.

e Definir los pardmetros de la cuenta usuario

Introduccion del nombre de usuario y de la contrasefia para
conectarse a servidor SMTPy enviar |os mensgjes.

Nombre de usuario | Nombre de usuario y contrasefia de la cuenta del servidor SMTP
(SMTP)/Contrasefia (si son diferentes alos de la cuenta del servidor POP).

2. Vadidehaciendo clic en lamarcaverde.

Modificar los parametros de conexion
Esta funcién le permite modificar algunos pardmetros de conexién.
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Nota:

S los parametros de conexion ya se han definido en la Herramienta de Administracién, sdlo podra modificar la
Conexién permanente y la Frecuencia de la llegada de mensajes cada X minutos, con esta funciéon. Los demas
parametros se pueden modificar en la Herramienta de Administracion y se le enviaran en un archivo de
reconfiguracion de las Herramientas del Tutor.

1. Seleccione € menu Archivo/Opciones para modificar los parametros de la mensajeria.

E stablecer los parametros de la mensajeria B4

Frecuencia de la legads de menssjes cads |1 _Ij minutos

Recepcion de mensajes:

Direccidn e-mail (exclusiva); |tutor2.test@auralng.fr

Servidar POP; |po|:-.aura|c-g.fr Puerta del servidor POP |'| 10 -"J

Momhre: Itutor?.test Contrasefia: Itutor?

Envio de mensajes:
Servidor SMTP Ismtp.free.fr Puerto del servidor SMTP |25 |

[T asutertificacion solicitads por el servidor:

Tipo de aLtertificaciin: I Lagin j
Tipo de parametros: I Ittilizar los pardmetros del servidor POP j
Mamkre I Contrasefia:

v X

2. Maodifigue los pardmetros disponibles si es necesario.

3. Hagaclicene Test del servidor POP o para comprobar lavalidez de los pardmetros del servidor POP.

4. Hagaclicene Test del servidor SMTP ’ para comprobar lavalidez de los pardmetros del servidor SMTP.

5. Vadlide haciendo clic en lamarca verde.

M odo de acceso al contenido

Esta funcién permite seleccionar la forma en la que desea acceder a contenido de TELL ME MORE® y es necesaria
paravisualizar el seguimiento detallado de los alumnos, crear o imprimir orientaciones.
Al iniciar por primeravez la aplicacion Herramientas del Tutor

El asistente aparece a iniciar por primeravez la aplicacion Herramientas del Tutor.
1. Hagaclic enlaflechaqueindicaSiguiente.
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Herramientas del Tutor x|

Seleccione el tipo de acceso al contenido y haga clic en | flecha
gue indica "Siguiente".

" Deseo instalar el contenido en mi ordenador
Permite copiar el contenido en el dizca dura del
ordenador pars que esté siempre dizponible. Esta opcion
ze utiliza sobre todo en los ordenadaores de uso

perzonal.

L]
" Deseo acceder directamente al contenido

—
Permite acceder sl contenido =in instalacion previs. Esta

ﬁ*ﬁ'\
¥ g iy
w.r . " opcion ze uiliza a menudo cuando varioz usuarios
e i i
comparten un misma terminal.
% Ho deseo acceder al contenido

;E.-;'iﬁﬁT )

9O 0 X

2. Seleccione el modo de acceso a contenido en funcion de las explicaciones.
Puede elegir entre las opciones siguientes:
- instalar el contenido en &l ordenador copiandolo desde un disco (CD o DVD-Rom) u otro terminal enred o
descargandol o desde € servidor
- acceder directamentey sin instalacion a contenido desde un disco (CD o DVD-Rom) u otro terminal en red
- no acceder a contenido
3. Hagaclic enlaflechaqueindica Siguientey sigalas instrucciones en funcién de la opcion que haya elegido.
4. Hagaclic en la marca verde que indica Terminar para salir del asistente y acceder a las Herramientas del
Tutor.

Para visualizar y modificar e modo de acceso al contenido

1. Seleccione el mend Archivo/M odificar el modo de acceso al contenido.

2. Seleccione & nuevo modo de acceso a contenido en funcién de las explicaciones.
Para mas informacién, remitase al apartado Al iniciar por primeravez la aplicacion Herramientas del
Tutor.

Para exportar informacion de un conjunto de alumnos

Esta funcién permite exportar informacién detallada o resumida sobre uno o varios alumnos.

1. Seleccione & ment Ar chivo/Exportar informacion de un conjunto de alumnos.
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Exportar informacion de un conjunto de alumnos x|
! Fitrg |ﬁSelecciD’n I
Grupo de alumnos: Iﬁhdns j IQ" Todos j
Grupo linglistico: I],‘-"Todns los idiarmas j I ﬂpTDdDS j

Mimero de alumnos: 4

|dioma para la exportacion:

¥ Resutados resumidos

¥ Resutados en detalle

[T Datos del slumno

v X

Puede seleccionar los alumnos cuyos datos desea exportar poniendo un filtro por grupo de alumnos y/o grupo
linguistico o seleccionando directamente los alumnos en la base de datos.

Para poner un filtro por grupo de alumnos o grupo linguistico

Nota:
Estefiltro por grupo de alumnos y/o grupo linguistico no permite obtener una lista con los nombres de los alumnos.

1. Hagaclic en lapestafiaFiltro.
2. Seleccione e grupo de alumnos y/o el grupo lingistico en los menUs desplegables correspondientes.

3. Remitase a apartado Para seleccionar datos para exportacion.

Par a seleccionar directamente los alumnos en la base de datos
1. Hagaclic en la pestafia Seleccion.

2. Hagaclic en Seleccionar uno o varios alumnos € .
Aparece lapantalla Alumnos de la base de datos.
Podréa entonces realizar una seleccién por grupos de alumnos o grupos linguisticos y poner un filtro por nombre
o0 apellidos.
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Alumnos de la base de datos x|
Grupo de alumnos: j
Grupo linglistico: IF'TDdDS Ins idiomas j IﬁpTodos j f&

Fittra: I Minguno j I

Idertificativae | Apellidnsl Nombrel Acceszo al contenido

# Martin  Amélie  SlEn linea

ﬁ 2 Mlilzro Laura CO-Rom

ﬁ 3 Wialter  Paulo 2'-t’En linez

ﬁ |5 Burnand  Laure CD-Rom

ﬂ_ 7 WEns Sophie HﬂEn linea

ﬂ_ g Wierner  Elise HﬂEn linea

# g Smith  Allan ch-Rom

# 1 Mases  wal ch-Rom

# 1 Charles  Carl ch-Rom

ﬂ_ 12 Pavez joanrE HﬂEn linea

v X

Nota:
Cuando el nimero de alumnos de la base de datos es demasiado elevado, la visualizacion se realiza pagina a

pagina. Para visualizar los datos de las paginas restantes, haga clic en Pagina siguiente Ooen Pagina

ﬂ .

3. Seleccione los alumnos cuyos datos desea exportar y valide haciendo clic en la marca verde.

anterior

4. Remitase a apartado Para seleccionar datos para exportacion.

Para seleccionar datos para exportacion

Para exportar los resultados de uno o varios alumnos

Nota:
Debe desactivar la casilla Datos del alumno para poder exportar los Resultados en detalle y/o Resultados resumidos.

1. Seleccione d idiomaen el que desea exportar los resultados.

2. Seleccione Resultados resumidos y/o Resultados en detalle en funcion del tipo de resultados que desea
exportar y valide haciendo clic en lamarca verde.
Para mas informacion sobre los resultados exportados, remitase a los gjemplos de archivos de exportacion
disponibles en el anexo.

3. Introduzca el nombre del archivo de exportacion y hagaclic en Guardar.
Para exportar los datos del alumno

Nota:
Debe desactivar las casillas Resultados en detalle y Resultados resumidos para poder exportar los Datos del alumno.

1. Seleccione e idiomaen el que desea exportar los datos del alumno.

2. Seleccione Datos del alumnoy valide haciendo clic en lamarca verde.
Para mas informacion sobre los datos del alumno exportados, remitase a cuadro que se encuentra en el anexo.

3. Introduzca el nombre del archivo de exportacién y hagaclic en Guardar.
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CARPETATUTOR

Esta carpeta le permite organizar y visualizar todos los mensgjes recibidosy enviados por los alumnosy e sistema.
De este modo podr&:

- recibir los mensgjes enviados por sus alumnosy enviarles una respuesta

- enviar un mensaje auno o varios alumnos al mismo tiempo

- visualizar el historial de los mensajes procesados

- visualizar lalista de acontecimientos notificados por el sistema

Bandeg a deentrada
Para acceder ala Bandegja de entrada

1. HagaclicenlacarpetaTutor y seleccione lafuncién Bandeja de entrada.
Puede visualizar:
- el nombre del remitente del mensaje
- lapresencia o no de archivos adjuntos al mensgje
- labandera correspondiente a idioma que aprende el alumno
- el moédulo de lecciones atribuido
- lafecha de envio y recepcion del mensgje
- la oferta de tutoria
- el tipo de mensgje

Nota:
Puede clasificar los mensajes por remitente, fecha de envio o recepcion, oferta de tutoria o tipo de mensaje,
haciendo clic en €l titulo de las columnas.

Bandeja de entrada

De [t |]"il’ﬁ | Fecha de envin |Fecha de recepeisn [ Tipo de mensajs |
Ed Inmaculada Hidalgo %ﬁ Avanzado 240202004 16:45:05 2400202004 16:56:16 Pregunta
B Inmaculada Hidalgo .L"-.-.-:aruz:an:in:n 240202004 17:03:19 (2400272004 17:04:09

De: Inmaculada Hidalgo [ Inmaculada Hidalgo )
Fecha de envio: 24/02/2004 17:0319 Idioma: Espariol
Fecha de recepcion; 24/02/2004 17:04:09 Idioma de los cursos: Inglés britanico
Mensaie: G4 of) of

El nivel del reconocimiento de voz me parece muy dificil porgue el ordenador no entiende o gque digo.
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Para leer los mensajesy contestar
1. Seleccione unalinea: € contenido del mensgje aparece en el campo Mensaje.
2. Hagadobleclic enlalineadel mensgje o hagaclic en €l botdn Acceder alainformacién sobre el alumnoy

contestar Ge .

En ambos casos, un mensgje le informa de que las Herramientas del Tutor estan accediendo alainformacién
sobre el alumno.

Accedera entonces alafuncion Contestar al alumno de la carpeta Alumno.
Para mas informaci én, remitase al apartado Contestar al alumno/Enviar un mensaje en e capitulo Carpeta Alumno.

Paratransferir un mensajeaotro Tutor

Nota:
Esta funcién no esta disponible para los Tutores distantes y un mensaje no se puede transferir a un Tutor distante.

1. Hagaclic, enlalista, enlalinea del mensaje que deseatransferir.

2. Haga clic en & boton Enviar e mensaje a otro destinatario # o seleccione e mend Bandega de
entrada/Enviar el mensajea otro destinatario.

Enviar el mensaje a otro destinatario

Destinatario:

Apelidos |N0mbre IDescripcién

ﬂ Fuertes Almudena Profeszaor de Inglés
Q O'Meil  Garret Profezar de inglés - no disponible miércoles

v X

3. Seleccione e Tutor a que deseatransferir e mensgjey valide haciendo clic en lamarca verde.

Enviar el mensaje a otro destinatario x|

Redireccionar &l mensaje hacis: |F‘ab|0 Disz ,ﬁ_

Menzaje: Iﬂ ﬂﬂg -E'

Este nivel e parece rmuy dificil. Tal vez es la leccidn, éQué e parece miresultado?

Gracias.

v X

4. En este campo puede afiadir un comentario a mensaje que va atransferir. Valide haciendo clic en lamarca
verde.

El mensagje desaparece de laBandeja de entrada.

Para enviar los mensajes del alumno a la asistencia técnica
Esta funcion permite:
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- Transferir un mensaje del alumno directamente ala asistencia técnica.
- Responder aun alumno poniendo en copia a la persona encargada de la asistencia técnica.

Transferir un mensaje a la asistencia técnica
1. EnlaBandgadeentrada, hagaclic en lalinea del mensgje que desea transferir.

2. Hagaclic en el botén Enviar €l mensaje a otro destinatario % o seleccione & men( Bandegjade
entrada/Enviar el mensajeaotro destinatario.

x|
Destinatario:
Apeflicos |N0mbre |Descripci0’n |
laure hurnandig@auralog.fr - i ncia técnica (envio externo)
E Stevveart Tod
E Martinez Carmen
E Werner Joseph
E Mereens Arno
€ Braut Mathralie
€ Martin Patricia
ﬂ Durant Amélia
ﬂ Rossi Artonels
ﬂ Foulan ArmiEucd

v X

3. Seleccione ladireccion de la asistencia técnica ala que desea transferir el mensajey valide haciendo clicen la
marcaverde.
Nota:
Las direcciones de la asistencia técnica disponibles aparecen en azul y estén al principio delalista.
SAlo puede seleccionar un destinatario a la vez (Tutor o asistencia técnica).

El mensgje transferido se conserva en la bandgja de entrada hasta que e Tutor responda a alumno o suprima €l
mensgje.

Responder al alumno poniendo a la asistencia técnica en copia
1. EnlaBandga de entrada, haga doble clic en el mensgje del aumno a que desea responder poniendo a la
asistencia técnica en copia.
2. Redacte larespuesta (para més informacion, remitase a apartado Contestar al alumno/Enviar un mensaj e)
y, después, haga clic en Destinatario en copia del mensaje.
Nota:
Esta funcion solo esta activa si hay, al menos, una direccién de la asistencia técnica disponible.

Destinatario en copia del mensaje x|

Direccion e-mail:

3. Seleccione en la lista desplegable la direccion de la asistencia técnica y, después, valide haciendo clic en la
marcaverde.
Para suprimir un mensaje
1. Seleccione @ mensaje que desea suprimir.
2. Hagaclic en Suprimir los mensajes seleccionados et o0 seleccione & ment Bandg a de entrada/Suprimir

los mensaj es seleccionados.
Un mensgje le pide que confirme la supresion del mensaje.

Copyright 2004-2007 Auralog S.A. All rightsreserved 20

furglos



TELL ME MORE® e-Learning solutions HERRAMIENTAS DEL TUTOR

3. Vadlide haciendo clic en lamarcaverde.
El mensaje desaparece de la Bandeja de entrada, pero se puede ver en el Historial delos mensajes.
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Enviar mensajes

Esta funcién permite enviar un mensaje a uno o varios alumnos.

El mensaje puede ser, por g emplo:
- de tipo administrativo y dirigirse aun grupo de alumnos (gj.: «No olvide terminar la orientacién antes del 15/10 para

gue pueda evaluarle.»)
- de tipo linglistico y dirigirse alos alumnos de un mismo grupo lingistico (g.: «El nivel superior parael aprendizaje

del aleméan ya estéa disponible.»)
- detipoindividual (g.: «Trasanalizar sus resultados, |e sugiero que pase ala orientacidn siguiente.»)

Seleccione lafuncién Enviar mensaje de la carpeta Tutor.

Enviar mensaje

Destinatarios: ﬂ" "

Alumna | Grupo de alumnosl ldlioma de oz cursos |

ﬁ Inmaculada Hidalgo & Marketing ﬁﬂlnglés hriténico ﬂ
ﬁ Marta W alierte & ¥ Inglés briténico

Mensaje: | 5f (_I"@ |12 "l ﬂﬂg.ﬂ

Puede imprimir los ejercicios de TELL ME MORE.
Para ello, remitase al mend Herramientas e InformacionfFuncionesimptimir.

Mota: 010 se imprimird |a pagina gque ha seleccionado. Para imprimir varios ejercicios o varias paginas de una misma
actividad, tendrd gue imprimitlas pagina por pagina.

Su Tutar

Para seleccionar los destinatarios del mensaje

1. Hagaclic en el botdén Seleccionar uno o varios alumnos ﬁ 0 seleccione el mend M ensaj e/Seleccionar uno
ovariosalumnos.
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Alumnos de la base de datos x|
Grupo de alumnos: j
Grupo linglistico: IF'TDdDS Ins idiomas j IEandns j f&

Fittra: I Minguno j I

ldentificative T | Apellidnsl Nombrel Acceszo al contenido

& Martin  Amélie  SlEn linea

ﬁ 2 Mlilzro Laura ZL-Rom

ﬁ 3 Wialter  Paulo 2'-t’En linez

ﬁ G Burnand  Laure CD-Rom

ﬁ 7 WEns Sophie HﬂEn linea

ﬁ a Wierner  Elise HﬂEn linea

# g Smith  Allan ch-Rom

& 10 Mases  wal ch-Rom

& 14 Charles  Carl ch-Rom

ﬁ 12 Pavez joanrE HﬂEn linea

v X

Aparece lalista de todos los alumnos por defecto. Si tiene un gran nimero de alumnos en la base de datos,
puede hacer una seleccion paraver sélo los alumnos que le interesan.

La seleccidn puede hacerse por:

- Grupo de alumnos (por g emplo, si desea enviar un mensgje a todos |os alumnos de una clase).

- Grupo lingtistico (por giemplo, si desea enviar un mensgje atodos los alumnos que aprenden inglés).

- Apellidos y nombre.

Nota:
Cuando el nimero de alumnos de la base de datos es demasiado elevado, la visualizacion se realiza pagina a

pagina. Para visualizar los datos de las paginas restantes, haga clic en Pagina siguiente Ooen Pagina
anterior &

Seleccione los aumnos destinatarios del mensgje y valide haciendo clic en la marca verde.
El nombre de los alumnos sel eccionados aparecerd en €l campo Destinatarios.

Pararedactar y enviar un mensaje

1.

Redacte el mensgje en el campo Mensaje.

Existe una serie de funciones que permiten modificar el formato del mensaje (tamafio y color de los caracteres,
negrita, cursiva, subrayado). También puede utilizar las funciones copiar/pegar un texto haciendo clic con €l
bot6n derecho del ratén en el recuadro.

Nota:

Remitase al apartado Contestar al alumno/Enviar un mensaje del capitulo carpeta Alumno, si desea realizar
Operaciones como:

- Enviar un mensaje tipo.

- Adjuntar un archivo.

Hagaclic en Enviar el mensaje’ =% .
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Historial de los mensajes

Desde esta pantalla puede:

- Visualizar todos |os mensajes leidos (recibidos y enviados).
- Volver acontestar a un mensaje archivado.

- Suprimir mensajes.

Seleccione lafuncidn Historial de los mensajesde lacarpeta Tutor.

Historial de los mensajes

I%Tudns los mensajes j
De | (i | Fecha de enw’ol Fecha de recepciénl Tipo de mensaje | -

& Tutor 130212004 11:43:59
W enca Nevwman| | 20022004 16:21:10
E4 Brenda Mewwman 2000202004 16:31:50

-

De: Brenda Mewman
A Warta Valients
Fecha de envio: 20002/2004 16:21:10
Fecha de recepcian; 2000272004 16:21:10

Mensajs: B4 l [S§

Fuede imprimir los ejercicios de TELL ME MORE.
Para ello, rernitase al mend Herramientas e InformacidnFuncionesimarimir,

Mota: solo se imprimird [a pagina gue ha seleccionado. Para imprimir varios ejercicios o varias paginas de una misma
actividad, tendra gque imprimitlas pagina por pagina.

S Tutor

Para visualizar los mensajes

1. Seleccione en € ment desplegable los mensagjes que desea visualizar (T odos los mensaj es, M ensajes
recibidos o M ensaj es enviados).
Nota:
S selecciona Mensajes recibidos o Mensajes enviados, puede clasificar los mensajes por remitente, fecha de
envio, fecha de recepcion o tipo de mensaje. S selecciona Todos los mensajes, puede visualizar todas las
preguntas y respuestas en forma de arbol.

2. Seleccione unalinea: el contenido del mensagje aparece en € campo Mensaje.

Para volver a contestar a un mensaje
1. Seleccione & mensaje al que desea volver a contestar.

2. Haga clic en € botdn Acceder a la informacion sobre el alumno y contestar e 0 seleccione € mend
Historial/Acceder alainformacion sobre el alumnoy contestar.

En ambos casos, un mensgje le informa de que las Herramientas del Tutor estan accediendo a lainformacién sobre €l
alumno. Accedera entonces alafuncion Contestar al alumno de la carpeta Alumno.

Para més informacién, remitase al apartado Contestar al alumno/Enviar un mensaje del capitulo Carpeta Alumno.
Paratransferir un mensajeaotro Tutor

Remitase al apartado Bandeja de entrada/Para transferir € mensajea otro Tutor.
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Para suprimir un mensaje
1. Seleccione @ mensaje que desea suprimir.
2. Hagaclic en el botén Suprimir los mensajes seleccionados e 0 seleccione €l mend Historial/Suprimir los

mensaj es seleccionados.
Un mensgje le pide que confirme la supresion de los mensgjes.

3. Validehaciendo clic en lamarcaverde.
El mensaje desaparece del Historial de los mensajes.
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Notificaciones del sistema

Desde esta pantalla puede:

- Visualizar la lista de todas las operaciones relacionadas con la cuenta Tutor y las cuentas de sus alumnos registradas
en el sistema.

- Suprimir una o varias notificaciones.

Motificaciones del sistéma

Fitro: | @ hinguno x| Awmnos: | € sophie Durand |

| Fecha de recepcidn | Mambre y apellidu:usl Tipo de notificacion

Ed 020202004 131533 Sophie Durand Activacion de cuerta alumno o reactivacion manual de la planificacion de |a formacion de Sophi
4 0200252004 13:15:33  Sophie Durand Asignacidn de un nuevo alumno: Sophie Durand (Inglés briténico). Formacion del 020252004 al |
(= 070272004 13:40:44 Sophie Durand Mensaje para incertivar & definir los ohjetivos de aprendizaje enviado a Sophie Durand (Inglés &
Ed 220202004 142833 Sophie Durand Mo =& ha creado ka evaluacion detallada del 130202004 de Sophie Durand (Inglés britanico)

Ed 2200252004 14:28:368  Sophie Durand Menzaje para incentivar al estudio enviado a Sophie Durand (Inglés britanica)

[ 230202004 16:18:25 Sophie Durand Mo ze ha creado la evaluacion detallada del 130252004 de Sophie Durand (nglés britanico)

Para visualizar las notificaciones del sistema

Puede seleccionar |as notificaciones que desea visualizar realizando una seleccion por tipo y/o alumno.
Para consultar la lista detallada de las notificaciones y de las diferentes selecciones que se pueden realizar, remitase ala
tabla que se encuentra en €l anexo.

Para suprimir una o varias notificaciones

1. Seleccionelas notificaciones del sistema.

£
2. Hagaclicen Suprimir las notificaciones seleccionadas Eal .
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CARPETAALUMNO

Lafuncion del Tutor es hacer un seguimiento de uno o varios alumnos, ayudarles y aconsgjarles.

Para personalizar este seguimiento, el Tutor debe conocer € nivel del alumno en el idiomay todos los datos necesarios
(cudles son sus opciones de utilizacion de TELL ME MORE?®, las orientaciones pedagdgicas a las que tiene acceso, las
sesiones de estudio que harealizado, etc.).

Gracias a esta carpeta, puede acceder a:

- LaFicha alumno.

- El Seguimiento del alumno (esta funcién sdlo aparece si el aumno haaccedido aTELL ME MORE® a menos una
vez).

- Las Grabaciones (esta funcion sdlo esta disponible si tanto alumnos como Tutores estéan conectados alared local).

- Lafuncion Contestar al alumno o Enviar un mensaje.

- El Historial de los mensajes.

Para abrir una carpeta Alumno

La carpeta Alumno se puede abrir de dos maneras:

- Si desea contestar a un alumno, acceda a la carpeta Alumno respondiendo a una pregunta de laBandeja de entrada o
del Historial de los mensajes de la carpeta Tutor.

- Si desea consultar la ficha de un alumno, visualizar sus resultados o enviarle un mensaje, acceda a la carpeta Alumno
abriendo directamente la cuenta de un alumno.

Desde un mensaje de la Bandegja de entrada de la car peta Tutor

1. Seleccionelafuncién Bandeja de entrada de la carpeta Tutor.

53 .

2. Seleccione € mensgje del alumnoy hagaclic en Acceder a la informacion sobre el alumno y contestar
Accedera entonces alafuncion Contestar al alumno de la carpeta Alumno.

Desde la base de datos de los alumnos
Desde cualquier pantalla, puede acceder alalista de los alumnos pararemitirse ala carpeta de un aumno.

1. Hagaclic en €l botdn Acceder ala cuenta de un alumno L8 o seleccione el menu Archivo/Acceder ala
cuenta de un alumno.
Accedera entonces alafuncion Enviar un mensaje de la carpeta Alumno.

Para cerrar una carpeta Alumno

Esta funcién solo esta disponible cuando la carpeta de un alumno esta abierta.

1. HagaclicenCerrar lacuentaalumno a en la barra de herramientas.
Aparece un mensgj e que le solicita confirmacion.

2. Valide haciendo clic en lamarca verde.
Accedera entonces ala Bandeja de entrada de la carpeta Tutor.
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Ficha alumno

Esta funcion permite visualizar diferentes datos acerca del alumno y los parametros de las opciones de TELL ME
MORE®.

La Ficha alumno esta constituida por diferentes pestafias que aparecen seguin las opciones seleccionadas y las
actividades efectuadas por € alumno:

= Informacién

= Planificaciones

= Opciones
= QOrientaciones
=  Sesiones

Seleccione lafuncion Ficha Alumno de la carpeta Alumno.

Pestana | nformacion

Esta pantalla le permite visualizar los datos del alumno como usuario de TELL ME MORE® y los datos relacionados
con los idiomas que aprende.

1. Hagaclic en lapestafia | nfor macion.

Ficha alumneé: Laura Milano

i Informacian |§3 Planificaciones | > Opeiones | ¥ Orientaciones | &, Sesiones I
PEEOE HE
Campo | “alor |
B informacion del usuario
& ldertificativa 2
@ Mombre Laura
@ Apetidos hilana
F=idicma Aleman
@ E-mail rmilano laur agmymail. fr
& Acceso sl conterido CD-Raom
& Grupo de alumnos ( Mingdn tipo ) GE
E=ldiama de los cursos Espaiol
EpGrupU lingiistico Espariol
i@ oterta de tutaria Oferta 2
[} @ Objetivas
@ Ambita Situsciones profesionales
@nivel Avanzaot - B2
@Indique laz stuaciones profesionales para las que necesitatia prepararse: Presentar y argumentar obre un producto
Eldioma de los cursos Inglés ameticana
EpGrupo linglistico Inglés Americana
(@) Oterta de tutaria Oferta 2
[ @ Objetivas
@ Ambito Situaciones profesionales
@Nive\ Superior - C1

@Indique las stuaciones profesionales para las que necesitaria prepararse: Participar en una conversacion telefdnica

Campo Descripcion

Informacién del usuario Lainformacion de la cuenta alumno creada en laHerramienta de Administracion:
nombre, apellidos, idioma, direccion de correo electronico, acceso a contenido,
entorno sencillo*...

Idioma de los cursos Idiomay, eventualmente, el nombre del grupo lingiistico y del Tutor.

Nota:

Sblo pueden visualizar los idiomas de los cursos los Tutores locales que tienen
acceso a las cuentas de todos | os alumnos.

Objetivos Tipo de idiomay nivel del alumno si éste ha definido sus objetivos de aprendizaje
en un idioma determinado.

Informacién adicional Todos |os campos que puede afiadir (remitase al apartado Para afadir informacién
adicional).

* El entorno sencillo permite que e alumno siga una formacion en una version simplificadade TELL ME MORE®sin
reconocimiento de voz.

Cuando se utiliza €l entorno sencillo, todos los elementos se adaptan a esta modalidad de uso (tests del ordenador,
portal, orientaciones pedagdgicas especificas...).

Nota:

El entorno sencillo sblo esta disponible para los alumnos online.
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Para afiadir informacion adicional
Puede crear campos de introduccién de datos y/o marcos de seleccion que constituyan campos de informacion adicional
0 acceder aun modelo de formulario.

Para crear campos

1. Hagaclic en Afiadir un nuevo campo ﬁ.

x

Tipo de campa:

Mambire del campo: I

v X

2. Seleccione €l tipo de campo.
- Si selecciona Campo deintroduccion de datos, introduzca el nombre del campo. En e formulario, podra
introducir informacion como puede ser ladireccién, la ciudad, € codigo postal, etc. Remitase directamente al
punto 7.
- Si seleccionala Bandeja de seleccidn, aparece un ment de seleccion.

Anadir un nuevo campo

Tipo de campo: | Bandeja de selecoisn j | Seleccian
E Administracor

] Jete de productos

V x [:Iir'Eu::h:nr' comercial

kombre del campo; [Puesto de trabajo

[=l=|~
BEEE |x

Hagaclic en Afiadir una seleccién & .
Introduzca un nombre para el valor que aflada a la bandegja de seleccion.

Realice de nuevo la operacidn en cada una de las selecciones que desea afiadir ala bandeja de seleccidn.

o o~ w

Valide haciendo clic en lamarcaverde.
Apareceraunalinea que corresponde al campo que se ha creado.

7. Repitalaoperacion para cada uno de los campos adicionales que desea crear.
Si desea grabar dichos campos como modelos de formulario, remitase al punto 8.

8. Opcional: hagaclic en Guardar el modelo deformulario ! .

9. Introduzca un nombre parael modelo de formulario y validelo haciendo clic en la marca verde.

Para acceder a un modelo de formulario

1. Hagaclic en Acceder a un modelo de formulario =) .
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Acceder a un modelo de formu |

Mombre del madela

Campo

Puesto de trabajo
Direccion

v X

2. Seleccione el nombre del modelo a que desea acceder y valide haciendo clic en lamarca verde.

Para validar las modificaciones
Hagaclic en Actualizar = en labarra de herramientas para que se tengan en cuenta las modificaciones.

Pestafia Planificaciones

Esta pantalla le permite visualizar y modificar la planificacion de la formacion del alumno. La planificacion de la
formacién contiene | as operaciones (solicitud de acceso a cuadro de definicion de los objetivos, envio de evaluaciones,
de mensges para incentivar a alumno, de orientaciones pedagdgicas...) y los acontecimientos importantes de la
formacion del alumno en un idioma determinado.

Nota:
Los Tutores localed/cliente-servidor pueden modificar o introducir datos de la planificacion de la formacion del

alumno. S usted es Tutor distante, no puede modificar la planificacion de la formacion del alumno. El administrador
es e unico que dispone de la autorizacién necesaria para realizar dichas operaciones en la Herramienta de
Administracion.

1. Hagaclic en la pestafia Planificaciones.
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Ficha alumno: oOrlando Camino

5 Informacion &4 Prarificaciones |‘@' Opciones I  Criertaciones I @ Sesiones I

Flanificaciones de la formacion: ‘ Idioma de log cursos: Iﬁﬁmghég hritanico j

Fecha del comienzo de la formacion: |D1 S02A2004 vI Fechs de creacion del proyecto: |D1 A02/2004 v|
Fechs del final de |3 formacion: |31 S04 2005 vI Fechs limite de 12 licencis: |31 A 2005 v|

il Interrumir la formacion (formacion interrumpids)

Fecha de inicio de |a interrupcidn; |2|:|,.?|:|2,-'2|:||j4 vl Fecha del final de la interrupoidn: |2?;02,.-'2|JD4 v|
FESe oy MEAW B

Tifo I Fecha © I Operacion -

E 1802/2004  Enwio de un mensaje para incentivar al alumno i no ha determinado sus obietivos de aprendizaje al cabo de cierto tien
E 20M02/2004  Inicio de interrupcion de la formacian

% 220272004  Envio de un mensaje para incentivar al alumno i no ha estudiado durante un tiempo determinado _ILI
4 4

[ Enwio de los resuttados en detalle del test de atribucidn de nivel directamente &l slumno

[ Envio de la primera orientacidn pedagdgica directamente &l alumno

[ Enviar las evaluaciones directamente al alumno

Direcciones de correo electrinico de los destinatarios restantes: I

[ Envio de un mensaje para incertivar al estudio cadal? diaz

V¥ Activar planificacion de la formacidn

2. Seleccione el idiomade los cursos.
Nota:
Esta funcion solo esta disponible si el alumno aprende varios idiomas de los cursos.

3. Definao modifique las fechas de principio y fin dela formacion.
Nota:
SAlo podra modificar la fecha deinicio si € alumno no ha definido sus objetivos de aprendizaje.

4. Opcional: seleccione Interrumpir laformacion si se prevé una suspension de laformacion durante un
periodo concreto (vacaciones, enfermedad...). Debe especificar las fechas de inicio y fin de interrupcién de la
formacion.

Cuando se interrumpe laformacion, se retrasan las tareas en la planificacion del alumno pero éste puede
acceder aTELL ME MORE® siempre que lo desee y enviar mensajes a su Tutor.

Nota:

No todos los Tutores cuentan con la posibilidad de retrasar la fecha de fin de la formacion una vez superada
la fecha de caducidad de la licencia del alumno. Esto depende de los derechos de acceso definidos en la
Herramienta de Administracion.

Ahora puede definir las diferentes tareas de la planificacion de laformacién del alumno.

Para afiadir un acceso al cuadro de objetivos
Nota:

Esta funcion es opcional y depende de los parametros establecidos por € administrador para €l grupo de trabajo en la
aplicacién Parametros del servidor.

1. Hagaclic en Afiadir un acceso al cuadro de objetivos | .

Anadir un acceso al cuadro de objetivos x|

Fecha de envio: |2?f[|2z'2l]l]4 ;I

v X
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2.

3.

Seleccione lafecha de envio.

Por defecto, setratade lafechade diaen que seredizalaoperacion. Si laconserva, se enviarael enlace a
alumno en cuanto haya actualizado la planificacion. Si selecciona otrafecha, €l enlace se enviaralanoche
anterior alafecha seleccionada.

Valide haciendo clic en lamarca verde.
Se afade latarea ala planificacién de laformacién.

Para afadir una o varias solicitudes de evaluaciéon

1.

% .

Hagaclic en Afiadir una o varias solicitudes de evaluacién

Afadir una o varias solicitudes de evaluacion Xl

Evaluacian:

Fecha del final del periodo: |24;02;2|:||:|4 ;I

[~ Generar dezpués otras evalusciones

ICada <[ [ die

v X

Seleccione € tipo de evaluacion.

Seleccione lafechadefin del periodo.

En el caso delos alumnos en red local y online, la evaluacion se generard en lafecha + 1 dia

En el caso de los alumnos CD-Rom, la evaluacion se generara a partir de lafecha + 1 diaen funcion del envio
del seguimiento de TELL ME MORE® realizado por e alumno en un plazo concreto.

Ejemplo: en el caso de los alumnos en red local y onling, si lafecha de fin de periodo es el 05/01/2004, la
evaluacion se generara el 06/01/2004. En €l caso de los alumnos CD-Rom, la evaluacion se generara a partir de
lafecha en la que éste envie el seguimiento de su progresion en TELL ME MORE®,

Opcional: seleccione Generar después otras evaluaciones si desea generar evaluaciones detalladas de manera
regular y determine lafrecuenciadel envio (cada X dias, € X de cadameso e X de cada semana).

Valide haciendo clic en lamarca verde.
Si ha solicitado la generacion de otras eval uaciones, las tareas se afiadiran ala planificacion de laformacion
del aumno.

Para afiadir el envio de una orientacién pedagoégica

1.

Haga clic en Afiadir el envio de una orientacion pedagégica g .
Aparece lapantalla Afiadir €l envio de una orientacion pedagoégica.

Seleccione lafecha de envio.
Seleccione el médulo de lecciones.
Seleccione la orientacién que desea enviar al alumno.

Valide haciendo clic en lamarcaverde.
Se afade latarea ala planificacion de laformacion.

Para afiadir el envio de un mensaje

1.

|

Hagaclic en Afiadir €l envio deun mensaje = .
Aparece lapantalla Afiadir €l envio deun mensaje.
Seleccione lafecha de envio.

Seleccione €l tipo de mensgje que desea enviar (Envio de los parametros de acceso/de conexién, mensgje para
concretar un cita, etc.)
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4. Valide haciendo clic en lamarcaverde.
Se afiade latarea ala planificacién de laformacion.

Para afladir una solicitud de test de certificacion

1. Hagaclic en Afiadir una solicitud detest de certificacion | .
Aparece lapantalla Afiadir una solicitud detest de certificacion.

2. Seleccionelafechade envio del enlace al test de certificacion.

3. Validehaciendo clic en lamarcaverde.
Se afiade latarea ala planificacién de laformacion.

Para suprimir una o varias operaciones

Nota:
No se pueden suprimir las operaciones en curso ni las operaciones finalizadas.

1. Seleccione las operaciones que desea suprimir.

2. Hagaclic en Suprimir las operaciones seleccionadas

Para retrasar la fecha de ejecucién de una o varias operaciones

Nota:
No se pueden retrasar las operaciones en curso.

1. Seleccione laoperacidn que desearetrasar.
% .

2. Hagaclicen Retrasar lafecha de g ecucidon de una o varias operaciones

3. Seleccione € tipo deretraso (retrasar lafecha un determinado nimero de dias o definir directamente unanueva
fecha).

4. Opciond: seleccione Retrasar todas las operaciones siguientes si desea posponer €l retraso de todas las
operaciones de la planificacion posteriores 0 simultaneas a lafecha en que se realizala operacion.

5. Valide haciendo clic en lamarcaverde.

Para utilizar modelos de planificacion
Puede:
- Guardar la planificacion que ha creado y utilizarla con otros alumnos.
- Utilizar un modelo de planificacion previamente creado y guardado para aplicarlo ala cuenta de un alumno.

Guardar la planificacion

1. Hagaclic en Guardar el modelo de planificacion b .
Aparece lapantalla Guar dar el modelo de planificacion.

2. Introduzcaun titulo y, eventualmente, una descripcion del modelo de la planificacién (operaciones, duracion
dela planificacion, etc.).

3. Vadidehaciendo clic en lamarcaverde.

Utilizar un modelo de planificacion

1. Hagaclic en Utilizar un modelo de planificacién 4 .
Aparece lapantalla Utilizar un modelo de planificacion.

2. Seleccione el modelo de planificacion que desea utilizar.
3. Seleccionelafechadeinicio delaaplicacion del modelo de planificacion.

4. Valide haciendo clic en lamarcaverde.
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Para actualizar un modelo de planificacion

1. Enlacarpeta Alumnas, seleccione Ficha alumnoy, después, e menu Planificaciones’M odelos de
planificacion.

2. Seleccionelaplanificaciény hagaclic en Actualizar €l modelo de planificacion.

Actualizar el modelo de planificacion x|
Titula: |Objetivos + balance mensual detallacdo =
Ciescripcion: ;I
[ -]
Fecha de inicio: |28£D?E2DDE 'l
Duracion; |3BB dias

F e o R

T|p|:|| Fecha | Cperacion | -

Ed 280702006 Formacidn de idiomas - Acceso al test de progresion

Ed 230702006 Envio parametros de accesolde conexion

280712006  Envio enlace hacia cuadro de ohjgtivos de aprendizaje

f 280712006 Envio de un programa de formacian (Superior Yenta v posverta) =
T 271082006 Evaluacion detallada

T2 26M9/2006  Evaluacion detallads

T 260102006  Evaluacion detallads

T 241102006 Evaluacin detallads

=4 251202006 Evaluacidn detallada -
W Envio de 10z resuttados en detalle del test de atribucidn de nivel directamente sl alumno
¥ Enwio de las orientaciones directamerte sl alumno [orientaciones estandar en funcion del cuadro de objetiv
¥ Enwiat las evaluaciones directamente &l alumno

3. Modifique lainformacién, las fechas, las operaciones y/o los pardmetros y, después, hagaclic en lamarca
verde.

Otros parametros
1. Modifique los parametros en funcién de los campos disponibles.
Nota:
El administrador principal ha definido los parametros de planificacién seleccionados por defecto en la
aplicacion Parametros del servidor.

Envio de los resultados en detalle del

Seleccionado por defecto cuando € alumno no

(orientaciones estandar en funcion
del cuadro de objetivos)

test de atribucion de nivel | dispone de ningun Tutor para €l idioma en cuestion.

directamente al alumno Se enviarén los resultados directamente a alumno
sin que el Tutor intervenga.

Envio de las orientaciones | Seleccionado por defecto cuando e aumno no

directamente al alumno | dispone de ninguin Tutor parael idioma en cuestion.

Permite que se envie directamente a aumno la
orientacién pedagdgica correspondiente a sus
objetivos de aprendizaje sin que el Tutor intervenga.

Enviar las evaluaciones directamente
al alumno

Seleccionado por defecto cuando € alumno no
dispone de ningln Tutor para el idioma en cuestion.
Permite que se envie directamente al alumno la
evaluacion detallada sin que el Tutor intervenga.

Direcciones de correo electronico de
los destinatarios r estantes

Permite enviar evaluaciones detalladas a otras
personas que no sean e alumno, como puede ser €l
Responsable de formacion.

Envio de un mensaje para incentivar

Definido en la aplicacion Par ametros del servidor.
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al estudio cada X dias

Permite que se envie a intervalos regulares un
mensgje para incentivar a los aumnos que no han
estudiado durante X dias (alumnos locales u online)
0 s no han enviado el seguimiento de su progresion
desde hace X dias (alumno distante).

Activar planificacion delaformacién

Seleccionado por defecto.

Para desactivar la planificacion de la formacion
Quite laseleccién aActivar planificacion de la formacion.

- Si e aumno eslocal u online, no podré acceder aTELL ME MORE?® ni enviar mensajes a su Tutor. Se suspenderan

las tareas de su planificacion de formacion que no hayafinalizado.

- Si el dlumno es distante, podra seguir accediendo aTELL ME MORE® pero no podré enviar mensajes a su Tutor. Se

suspenderan las tareas de su planificacion de formacion que no haya finalizado.

Para validar las planificaciones de la formacién

Hagaclic en Actualizar las planificaciones de la formacion % .

Pestaiia Opciones

Esta pantalla clasifica en 7 categorias todos |os pardmetros del alumno para personalizar el uso de TELL ME MORE®.

1. Hagaclic en la pestafia Opciones.

B Informacicn I ‘;::g Planificaciones % Opriones | ? Crigntacionss I % Sesiones I
Opciones del alumno: &
Parametro | walar
3 Gestion del seguimienta del alumno
X Mumero de dias de conservacion del seguimiento detallado T (defecto)
#3 Gestion del seguimisnto de las grabaciones de sonido Cexclusivameante en local)
A Guardar las grabaciones Mo (defecta)
AN Compresion de las grabaciones Mo (defecto)
X Mumero maximo de dialogos conservados 2 (defecto)
X MUmero maximo de pronunciaciones de frases conservadas 10 (defecta)
AN MUmero maximo de pronunciaciones de palabras conservadas 10 (defecta)
AN hOmero maximo de grabaciones por didlogo/frasefpalabra 1 (defecto)
#3 Gestion de loz modos de aprendizaje
3 Posibilidad de elegir el modo de aprendizaje Si (defecto)
A Modo de aprendizaje al iniciar TELL ME MORE Guiado (defecta)
&M Pozibilidad de acceder al modo libre en TELL ME MORE =i (defecto)
A Pozibiidad de acceder al mado guisdo en TELL MWE MORE Si (defecta)
3 Opoiones refacionadss con las actividades en el modo libre
43 Activacion del crondmetro =i
&3 Duracion del crondmetro Intermedio (defecto)
A&X Activacion del reconocimiento de voz Si (defecta)
&3 Mivel de dificultad del reconocimienta de voz 37 (defecta)
X Traduccion de los textos Si (defecto)
&N Traduccion de laz palabras =i (defecto)

Encontrar&
» |aGestion del seguimiento del alumno

» laGestién del seguimiento de las grabaciones de sonido (exclusivamente en local)

» |aGestion delos modos de aprendizaje
= lasOpcionesrelacionadas con las actividades
= lasOpciones asociadas al modo guiado

en €l modo libre

= |asOpcionespedagdgicasde TELL ME MORE

» |asOpcionesgeneralesde TELL ME MORE

Copyright 2004-2007 Auralog S.A. All rightsreserved

furglos

35



TELL ME MORE® e-Learning solutions HERRAMIENTAS DEL TUTOR

L os diferentes parametros tienen por defecto determinados valores que se pueden modificar.

2. Opcional: hagaclic en el campo Valor en lalinea correspondiente y seleccione el nuevo valor en el menu
desplegable o introduzcal o.
Para obtener una descripcion detallada de las opciones, remitase al cuadro que se encuentraen el anexo.

3. Hagaclicen Actualizar €l archivo de opciones s paratransmitir las modificaciones de las opciones ala
carpeta del alumno (las modificaciones se integrarén cuando e alumno vuelvaaabrir TELL ME MORE®).
Nota:

Esta funcion no esta disponible si se trata de un Tutor distante y/o un alumno CD-Rom. El Tutor debe adjuntar
las modificaciones de las opciones en un mensaje enviado al alumno.

Pestafia Orientaciones

Nota:
Esta funcién no est4 disponible si e alumno es CD-Rom. S € Tutor es distante, tiene acceso a la pestafia pero no
puede realizar ninguna modificacion.

Esta pestafia permite visualizar la lista de todas las orientaciones pedagdgicas disponibles en la carpeta del alumno, es
decir, todas las orientaciones pedagdgicas que se han atribuido al alumno. Desde esta pantalla, también puede afiadir o
suprimir una orientaci6n pedagdgica en la carpetadel alumno.

La columna insertada entre las columnas Orientaciones y Duracion contiene una imagen cuando hay actividades con
reconocimiento de voz en la orientacion pedagdgica (que no hay que enviar a los alumnos que estudian en entorno
sencillo).

Un mensgje de confirmacién aparecera cuando envie o transfiera una orientacion pedagégica con actividades de
reconocimiento de voz a un alumno que esta en entorno sencillo.

1. Hagaclic en lapestafia Orientaciones.

Ficha alumno: orlando Camino

5 Informacion I %4 Piarificaciones I #X> Opciones ¥ Oriertaciones |% Sesiones I
Crientaciones pedagdgicas en la carpeta del alumno: * ﬂ

Orientacian | Duraciénl Fechs de la a&ignaciénl Mdculo de lecciones
¥ inglés britanico

|— 'fElusiness calls | 00:54:00 250272004 155432 Avanzado +

L fFinanciaI markets 00:54:00 250272004 15:54:43 Avanzado +

Para afiadir una orientacién pedagoégica

Nota:
Esta funcién no esta disponible si €l Tutor es distante. El Tutor distante debe adjuntar |as orientaciones pedagégicas en
un mensaje enviado al alumno.

1. Hagaclic en € boton Afiadir una orientacion pedagégica % o seleccione @ ment Orientaciones
pedagogicas/Afadir una orientacion pedagogica.

2. Si e dumno aprende varios idiomas, seleccione antes el idiomaen lalista que aparece.
Nota:
No se puede afiadir una orientacién pedagogica en la carpeta de un alumno que no esta estudiando €l idioma
en cuestion.
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Aniadir una orientacion pedagodgica

HERRAMIENTAS DEL TUTOR

37 Catdlogo TELL ME MORE
EF 57 Entorna con reconocimienta de voz
E 57 Mivel Principiarte
E (57 Mivel Intermedio
B 57 Mivel Intermedio+
EF Bl Mivel Avanzado
£} 31 Programas de formacidn
B 31 Stuaciones profesionales

f

B J3# Advanced: Client relations
B 3 Advanced: On & business trip
= fjj, Advanced: Buziness calls

154 Seminar Planning

154 Helpful Cortact
B 54 Advanced: Alltopics
B 37 Situaciones generales
B 57 Leceiones
B 157 Contenido del ambito labaral

P TR Y

154 Advanced: Jobs and career paths

l

|»

i

3. Seleccionelaorientacién y valide haciendo clic en lamarcaverde.

Para suprimir una o varias orientaciones pedagoégicas

1. Seleccionelas orientaciones pedagdgicas que desea suprimir.

2. Haga clic en Suprimir las orientaciones pedagégicas 'ﬁ o seleccione e mend Orientaciones
pedagogicas/Suprimir las orientaciones pedagégicas. El alumno ya no podra acceder a estas orientaciones

pedagégicasen TELL ME MORE®.
Pestafia Sesiones

Esta pestafia permite visualizar lalista de sesiones de estudio del alumno.

1. Hagaclic en la pestafia Sesiones.

Ficha alumneg: orlando Camino

Idioma de loz cursos; Iﬁﬁlnglés britanico vI

|Fecha o IDuraciénIMDdo guiadDIModo likare

B Informacicn I ﬂPlanificaciDnes I %> Opciones I ? Crientaciones %Sesiunes I

@13!’02."2004 00:01:37  00:01:37
@20!’020_004 00:07:40  00:01:40

Total sesiones:

Modo guisda; 030317
Moda libre; Q0:00:00
Tiempo total. 0000317

2. Seleccione € idiomade los cursos si es necesario.

Aparece lalista de sesiones de estudio.

Puede visualizar |os siguientes datos acerca de cada sesion:

- lafecha

- laduracion total de lasesiéon

- laduracion de la sesién en € modo guiado
- laduracién de lasesion en el modo libre

furglos
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Seguimiento del alumno

Puede realizar un seguimiento de laformacion de un alumno, por dia de estudio o incluso por gercicio.
Puede visualizar |os resultados de dos maneras:

- por numero total de dias o por dia de estudio, en las pestafias Tabla de progresién y Sintesis

- por dia de estudio solamente, en la pestafia Detalles

Nota:
Debe tener acceso al contenido de TELL ME MORE® para poder visualizar el seguimiento. Para més informacion,

remitase al apartado Modo de acceso al contenido.
Seleccione lafuncion Seguimiento del alumno de la carpeta Alumno.

Seguimiento del alumno: Ana Torres
Modo de sprendizaje; I

Fecha: I %Tutal s

ldioma de los cursos: I@ﬁmgés fritanico

L
L

Médulo de lecciones: I - avanzado

Takla de progresion I E. sintesis

|

Ameaﬁﬁ&ﬂ%ﬁ%@%%%ﬁﬁ&%%@ﬂ?ﬁ:

| IO O | ) ) ) ) 5 5 8 8 =
o ﬁﬁ&ﬂ%ﬁ%ﬁ%%gﬁﬁﬁﬁ@mﬁﬁﬁ
| ] | o o )
MWwﬂﬁ%ﬁﬂ%ﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁQMM?ﬁ
8 5 ) o | ) § ] | o o Y
6medﬁﬁ&ﬂ%ﬂ%ﬁ%%%ﬁﬁﬁﬁ%@ﬂ?ﬁ
e e 550 5 T 1 5 5 5 5
R S BRI PR R
15 5 5 S S S R R

Para visualizar losresultados por dia de estudio

1. Seleccioned idiomadeloscursosy el modo de aprendizaje.

2. Enfuncion del modo de aprendizaje seleccionado, debe elegir:
- Laorientacién, si ha seleccionado el modo guiado.
- El modulo de lecciones, si ha seleccionado € modo libre.
LaTabla de progresion contiene todas las lecciones (lineas de la tabla) y actividades (columnas de la tabla).
Si desea esconder losiconos correspondientes a las actividades, quite la seleccion de Visualizar losiconos de
las actividades en el mena Seguimiento del alumno.
El nombre delaleccidny de la actividad aparecen a situar € puntero del ratén en la casilla correspondiente.
Las casillas que se van llenando corresponden alas actividades de la orientacién que se han realizado:
- Laparte verde corresponde a las actividades realizadas correctamente.
- Laparte roja corresponde a las actividades realizadas incorrectamente.
Al situar e puntero del ratén en la casilla correspondiente, puede visualizar 1os resultados de la actividad en

detdlle.

Nota:
S hace clic en una casilla con resultados y ha seleccionado una fecha precisa, pasara a la pestafia Detalles,

en la que podra ver la progresion del alumno en una leccidn y en una actividad concreta.
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También podra visualizar los resultados en forma de histogramas horizontales haciendo clic en la pestaia

Sintesis.

Seguimients del alumno: Ana Torres
Idioma de los cursos: Igﬁ'”g'és britanico j Modo de aprendizaje: I Guiado j
Orisntacion: (RS Fecha: I%Tutal dias j
Tabla de progresion [ Sintesis I

Lecciones: I Ahordadas j Actividades: I Abardadas j E‘

Realizado Correcto Puntuacion Duracion

At the airport

Diglogo: Comprensidn sin reco. ﬂ% 0% G5 00:02: 28

Sopa de letras: reproduccidn a..) 50 0% o2 00:01:30
Azociacion imagen/palabra 181:(; GE% 455 00:0d:19
Asociacion de palabras 1 81:(; 100% 1M 00:00; 35
Pronunciacion de palabras 181:6 1009% M7 00:00: 35

Puede ver en cada leccién y actividad:

- El porcentaje de gjercicios realizados.

- El porcentaje de g ercicios correctos (en relacion con el nimero de gjercicios realizados).
- La puntuacién (nimero de gjercicios correctos).

- El tiempo que se hatardado en realizar la actividad.

Nota:

El cuadro varia en funcion de la combinacion leccion/actividad seleccionada.
Existen cuatro modos de visualizacion:

- Todas las lecciones y todas las actividades

- Todas las lecciones y las actividades abordadas

- Las lecciones abordadas y todas las actividades

- Lasleccionesy actividades abordadas

Exportar los resultados
Puede exportar los resultados resumidos en forma de archivo de texto, archivo de texto Unicode (estandar de
codificacion que permite escribir en un mismo archivo textos en idiomas diferentes) o archivo HTML, para utilizarlos
fuerade laaplicacién Herramientas del Tutor.

s |
1. Hagaclic en €l boton Exportar la sintesis E

2. Introduzca un nombre para el archivo.
Ejemplo de archivo con formato HTML de sintesis de una orientacion pedagégica:
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[ |
Alumno: Ana Torres
QOrientacién: English3: complete
Fecha: Total dias
Leccién Actividad Total Eealizads Cotrecte Puntuacién Duracién
At the airport Didlogo: Comprensién sin reconocimients de voz 16 | 2 2 2.00 00:17:38
Atthe airport Sopa de letras: reproduccidn audio 2 2 0 0.00 00:01.09
Atthe arport Asociacidn imagen/palabra 5 3 3 300 00:00:30
Atthe airport Asociacidn de palabras 2 2 2 2.00 00:00:40
At the airport Pronunciacidn de palabras 18 |4 £ 2,00 00:01:.02
H

Para visualizar el seguimiento detallado

Se puede acceder ala pestafia Detalles, que permite visualizar el seguimiento detallado, es decir, la progresion en cada

gjercicio, seleccionando unafecha determinada. Cuando se selecciona unafecha, la pestafia Detalles aparece junto ala
de Tabla de progresion y lade Sintesis.

1. Seleccione unafechay hagaclic en la pestafia Detalles.

Seguimiento del alumno: Inmaculada

Idioms de los cursos: |§§|ng|é3 briténico j Maoda de sprendizsje: I o- Libre j
fddulo de lecoiones: Ii“.&vanzado j Fecha: I@ j
Tabla de progresion | L Sitesis B3 Detalles |
Leccidn: I i Ezpacio de vocabulario j Activickac: I(RTodas laz actividades j
Hora  © | Actividad | Descripcisn |7zl 3] |~

144706 Asociscion de palabras brand-nesw =-= zecond-hand
14:47:09  Asociacion de palabras brand-nesw =-= zecond-hand

M
16:54:29  Asociacion imagen/palabra a sest beltt 1M
16:54:33  Asociacion imagenipalabra a road map 1M
16:54:36  Asociacion imagenipalabra & motorway 1M
16:54:40  Asociacion imagenipalabra & number plate 1M

16:54:44  Asociacion imagenipalabra & sunroof

1"
Welocidad f Desplazamientos por carretera v a pie S Acuerdo v desacuerdo -m- -

Palabras y temas

& Solucién |*@-0pciones| Respuesta del alumno
Velocidad ﬂ Velocidad ﬂ
slowe f quickly £ quick /fast fguickly f guick ffast

Desplazamientos por carretera y a pie Desplazamientos por carretera y a pie
motorbike {/ limousine ftraffic jam / country lane /ta: motorbike { limousine § i

n . . . -
1 I I _’l—l .:\.I-..Trdn 2 docaconcdn LI_I

2. Seleccione unaleccién.

3. Seleccione unaactividad o Todas las actividades.
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Leccidn: I i Ezpacio de comprension y expresion escrita

Hora o | Actividad

j Actividad: I{RTadas laz actividades

| Descripcicn

| 7| 78

[
[

14:44:16
144437
144310

Ejercicio de gramatica
Ejercicio de gramatica

Crroden de palabras

They're really nice. (her) -= Sois she. 33
I'm really zorry. (wel -= Soare we., 303

vou have to fasten your seat belt, it's the law

144513 Orden de palabras wee'll have to get a nevy road map, this one's out of date on
14:4516  Orden de palabras it's =0 much more relaxing taking the scenic route on
16:46:40 Caszilas de palabras he (to wash) -= he has heen washing G5 e
16:51:26  Transformar un texto o have to bring & road atlas, snd you need to get unleaded petral.
16:51:26  Transformar un texto 'ou have to bring a road atlas, and you need to get unleaded petral. LI
TITULO EXPLICACION
Hora Hora en laque el alumno haterminado o validado €l gercicio.
Actividad Nombre de la actividad ala que pertenece €l gercicio.
Descripcion | Primer elemento realizado en un gjercicio (g. primera pregunta de un didlogo, primera
frase de un dictado...).
Esta columna se aplica a todas | as actividades con reconocimiento de voz paralas que se

(Puntuacién en
reconocimiento

ha establecido un nivel de dificultad en €l reconocimiento devoz (entre 1y 7).
La puntuacion variaentre /7 (laminima) y 7/7 (laméxima).

de voz)
Nota:
Algunas actividades disponen o no de reconocimiento de voz.
NUmero de g ercicios realizados correctamente del total de gjercicios disponibles en cada
(Puntuacion del | actividad.
ejercicio) Nota:

Larealizacién correcta de un gjercicio depende de | os diferentes parametros especificos de
cada gercicio.

Detalles de un ejercicio

Seleccione unalinea paravisualizar €l enunciado y los detalles de un gjercicio.

Palabras y temas

%W Solucion |@Opcianes I

Respuesta del alumno

Velocidad il Velocidad i’
slow / quickly / quick / fast Fouickly fquick / fast
Desplazamientos por carretera y a pie Desplazamientos por carretera y a pie

rnatorbike £ limousine £ traffic jam f country lane ftax rnotorbike £ limousine / /

Fax
-
Aovardn v dacanranrcdn
3
_I_I T b |

e Enlaparteizquierda, varias pestafias permiten acceder alos diferentes parametros relacionados con la actividad.
Estas pestafias varian segin el tipo de actividad y gercicio. Algunas de ellas son:
- Enunciado, que presenta el contenido de la preguntay, a veces, |as respuestas propuestas.
- Solucién, que presentala solucion del gjercicio o laimagen propuesta.
- Opciones, que presenta los diferentes parametros del gercicio (crondmetro, traduccion de las palabras,
reconocimiento devoz...).
- Enlaces, que presenta |os titulos de |os puntos de gramatica asociados a la actividad
- Etc.

n ] [ ]

2l

e Enlaparte derecha, aparece larespuestadel alumno.
Puede comparar la solucidn con larespuesta del alumno, 1o que le permite ver |os errores de comprension o de otro
tipo que el alumno haya cometido. Estainformacidn le permitira comentar el trabajo del alumno y, si es necesario,
enviarle una orientacion pedagdgica que se adapte en mayor medida a su nivel y sus necesidades.
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El icono E indica que se ha consultado €l punto de gramética relacionado con lafrase o € gercicio.
El icono *® indica que se ha consultado lainformacion adicional sobre el texto auténtico.
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Grabaciones

Nota:

Shlo se puede acceder a esta funcién si € alumno y € Tutor comparten la misma red local y s se ha activado |a opcién
Guardar las grabaciones en € archivo de opciones del alumno. Para mas detalles sobre esta opcion, remitase al
apartado Ficha alumno/Pestafia Opciones.

Esta funcion permite escuchar las grabaciones (frases del Didlogo asi como frases y palabras de la actividad
Pronunciacién) de un alumno, con €l fin de evaluar su expresién oral.

Seleccione lafuncion Grabaciones de la carpeta Alumno.

|clictms de los cursas: Iﬁﬁmmés hritanico j ‘5
Grahacidn | Fecha | Purtuacin |~
ﬂ-’iDiélogn
B At the sirport

Qk.’:l-‘\.lhere can | park the car? 250903 09:24.47 357
Q&.’;Are you also waiting to go to Caracas’? 25009003 09:25:20 &5
Qﬁ‘r’es, here they are. 25009003 09:25:33 BT
Qk.’;\’es,that's all. 2509003 09:23:46 57
Qk.’;l-‘\ﬁndow seats, please. 2509103 09:25:59 7i7
@Nnnsmoking, of coursel 2509003 09:26: 31 457
@Thank you, 2509003 09:26.47 67
Q&.’:Here's my visa. 25009003 09:27.00 &S
@Hnw much is this watch? And this perfume? 25009003 09: 2715 457
@?Excuse me, | didnt understand the announcement, 250903 09:27.36 47
Qk.’;.i\.re vou & member of the cabin staff? 2509103 09:28: 31 357

1. Seleccione € idiomadeloscursos s esnecesario.
L as grabaciones se clasifican por actividad y por leccion.

e
2. Hagaclic en e botén Actualizar ® de labarra de herramientas para recuperar las Ultimas grabaciones del
aumno si éste esta estudiando en ese momento en TELL ME MORE®.

3. Seleccione lafrase o la palabra que desea escuchar y hagaclic en Reproducir € sonido & odobleclicenla
linea sel eccionada para escuchar la grabacion.
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Contestar al alumno/Enviar un mensaje

Esta funcién le permite contestar a un mensge enviado por €l alumno y adjuntar archivos (archivos de opciones,
orientaciones...).

Seleccione lafuncién Contestar al alumno de la carpeta Alumno.

Contestar al alumne: Amélie Martin

Contextar Pn:nrtal TELL MWE MORE online [ ]
Pregunts: Estirmado Javier |
Estos dias he tenido mucho trabajo, pero wvoy a hacer todo lo posible para acabar la orientacidn que me
2rvid.
Gracias por todo =l

Respues*ta:r"ﬁ’ l:[' £ | |12 'I ﬂﬂg-z '@

Si e alumno ha adjuntado algun archivo a su mensgje, visuaizara el icono . Haga clic en el mismo para obtener la
lista de los archivos adjuntos que podra grabar si 1o desea.

Puede:

- visualizar el contexto de la pregunta, es decir, saber en qué actividad de TELL ME MORE® se encontraba el alumno
cuando formulé su pregunta

- redactar una respuesta o insertar una respuesta tipo

- adjuntar los resultados del test de atribucion de nivel o una evaluacion detallada

- adjuntar archivos alarespuesta

Para visualizar €l contexto dela pregunta

Nota:
Para que el Tutor distante pueda visualizar €l contexto de la pregunta, debe tener acceso al contenido del idioma de los
CUr sos.

Hagaclic en Acceder al seguimiento detallado &
Se abrird el seguimiento detallado del gercicio (solo en las actividades en las que € alumno puede solicitar la
correccion) que estabarealizando el alumno cuando envio € mensgje.

Pararedactar larespuesta

1. Coloque € cursor en el campo Respuesta y redacte su respuesta.
Existe una serie de funciones que permiten modificar el formato del mensaje (tamafio y color de los caracteres,
negrita, cursiva, subrayado). También puede utilizar las funciones cortar/copiar/pegar un texto haciendo clic en
€l recuadro con el botén derecho.

Nota:
S desea adjuntar un archivo (orientaciones pedagdgicas, archivos, etc.), remitase al apartado Para adjuntar un
archivo.
2. Opcional: hagaclic en Destinatario en copia del mensaje paraponer en copiade larespuesta ala asistencia
técnica.
3. Hagaclicen Enviar respuesta = |
El mensgje a que contesta desaparece de laBandeja de entraday aparece en e Historial delos mensajes. Si
un mensgje no ha sido leido, permanece en laBandg a de entrada.
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Parainsertar unarespuestatipo

Una respuesta tipo es una respuesta a una pregunta que los alumnos plantean con determinada frecuencia. Cuando los
Tutores catalogan las preguntas mas habituales, pueden redactar respuestas tipo que guardaran en una base de datos.
Para la redaccion de las respuestas tipo, remitase a apartado Gestion de las respuestas tipo del capitulo Carpeta
Herramientas.

Nota:
En TELL ME MORE® e-Learning solutions se incluye una base de datos de respuestas tipo.

Las respuestas tipo se clasifican por temas. A continuacion encontrara algunos ejempl os de temas posibles:

- Para utilizar TELL ME MORE?® (Ej.: Inicie la Ayuda sobre la navegacion en el ment Herramientas e Informacion
gue se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla. Cuando se active, sitle el cursor en e recuadro de los
diferentes botones parala navegacion y podra descubrir su funcionamiento).

- Las explicaciones gramaticales.

- El vocabulario.

1. Hagaclic en Asistente respuestastipo B

Iml Asistente respuestas tipo = |EI|5|
Tahla: IT??fEspaﬁol T j

Tema: EAyuda disponible j Respuestas tipo |

g ~yuda sobre el reconocimiento de voz
|_"| Ayuda zobre la pantalla actual
Ayuda zobre la navegacion
Iﬂsvuda [ Ay g

¥ ch-Rom ¥ Enlines
Palabras clave:

v Buscar en los tiulos

[ Buscar en laz respuestas
Q

Titul: layuda sobre el reconocimiento de voz

Fezpuesta tipo:

i
Esta ayuda es exclusiva para actividades con reconocimiento de voz. j
Encontrard todos los consejos para realizar los ejercicios con
reconocimiento de voz Ponga en marcha esta ayuda desde el mend
Herramientas e Informacion situado en la parte superior derecha de la

nantalla. ﬂ

ESRRER

2. Seleccionelatablay €l temaen el que desea buscar respuestas tipo.
Aparece unalista de respuestas tipo.
Nota:
S desconoce € tema en € que se encuentra la respuesta tipo, puede efectuar una blisgueda por palabras
clave, utilizando las que se encuentran en los titulos de las respuestas tipo o en €l texto en si.

3. Seleccionelarespuestatipo: su contenido aparece en el campo Respuesta tipo.

4. Hagaclic en Copiar larespuesta directamente en el mensaje .
Puede optar por no copiar directamente larespuestatipo en el mensgjey copiarla en el portapapel es haciendo

clic en Copiar larespuesta en el portapapeles 3. De este modo podracopiar larespuestatipo en otra
aplicacion.

5. Hagaclicen Salir e parasalir del Asistente respuestastipo.
Nota:
S desea adjuntar un archivo (orientaciones pedagégicas, archivos, etc.), remitase al apartado Para adjuntar
un archivo.
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6. Hagaclicen Enviar respuesta ™.

Para adjuntar los resultados del test de atribucién de nivel o una evaluacion
detallada

El Tutor puede recibir un mensgje del sistema en su Bandeja de entrada, con los resultados del test de atribucion de
nivel o la evaluacion detallada de un alumno como archivo adjunto.

1. Hagadobleclic enlalineadel mensagje en la pantallaBandeja de entrada.
Pasara autométicamente alafuncion Contestar al alumno de la carpeta Alumno.

Contestar al alumno: Jean Henriette

Contexto: |

®
Pregurts: ﬂ
[

iHola Sébastien!

Respuestz: [5f iy = |12 vI gﬂg -3 B

jHola Jean!

En el archivo adjunto encantrard 13 evaluacidn detallada de las tareas realizadas con TELL ME MORE, en el perioda del 1200142005 al 04/02/2005.
Para abrir el archivo adjunto v leer los comentarios de la evaluacion, haga doble clic en éste.

Atentamente,

Servicio de farmacidn

2. Opcional: haga clic en Archivos anexos &1 para visualizar los resultados del test de atribucion de nivel o la
evaluacion detallada

3. Paralosresultados del test de atribucion de nivel, remitase directamente a punto 4.

Para una evaluacion detallada, haga clic en Afiadir un comentario (= . Introduzca el comentario que
aparecera en laparteinferior del archivo con formato HTML y valide la operacidn haciendo clic en lamarca
verde. Remitase al punto 5.

4. Introduzcael comentario en e campo Respuesta.

5. Hagaclicen Enviar respuesta il

Se adjuntara al mensgje enviado al alumno €l archivo con los resultados del test de atribucion de nivel o la
evaluacion detallada.
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Para adjuntar un archivo
LasHerramientasdel Tutor permiten adjuntar un archivo a mensgje que desea enviar.
Puede ser:

- una orientacion pedagdgica

- un archivo de opciones

- otro tipo de archivo

e

1. Hagaclic en €l boton Elementos anexos ¢ dela pantalla Contestar al alumno.

Lizta de archivos adjuntos al menzaje |

Tipa | Archiva | Informacion complemertsaris |

Orientacion [Englishd: complete |Megocios

&fadic una orientacion pedagdgica

A&> Afadic un archivo de opciones LP

Afadic un archivo

¢

2. Hagaclic en €l botén Afadir un nuevo elemento

3. Seleccioned tipo de elemento que desea adjuntar y el elemento en cuestion.
Para adjuntar una orientacién pedagdgica, remitase al apartado Para adjuntar una orientacion pedagdgica.
Para adjuntar un archivo de opciones, remitase ala seccién Para adjuntar un archivo de opciones.

4. Valide haciendo clic en lamarcaverde.
Nota:

Durante la redaccion del mensaje puede hacer clic en Elementos anexos i para consultar, si 1o desea, la
lista de elementos que ha adjuntado al mensaje. La forma del botdn se modifica cuando se adjuntan los
elementos al mensaje.

5. Hagaclic en Enviar respuesta =,
El mensgje a que contesta desaparece de la Bandeja de entrada y aparece en el Historial de los mensajes.
Mientras un mensgje no haya sido procesado, permanecera en laBandeja de entrada.

Nota:

Las orientaciones pedagogicas y los archivos de las opciones no pueden enviarse como archivos adjuntos. Se trata de
actualizaciones que el alumno activa cuando inicia TELL ME MORE®. Un mensaje que contiene este tipo de archivos
aparece en € historial sin el simbolo de archivo adjunto (un clip).
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Para adjuntar una orientacion pedagogica

Anadir una orientacion pedagogica ﬂ

| »

31 Catéloga TELL ME MORE
B} 33 Ertarna con reconacimienta de voz
B 30 Mivel Principiarte
B 50 Mivel Intermedio
B 50 Mivel Intermedio+
B} 3 Mivel Avanzado
£} 131 Programas de formacion
B 51 Situaciones profesionales
B 34 Advanced: Jobs and career paths
B[54 Advanced: Client relations
B 34 Advanced: ©n a business trip
EF 34 Advanced: Business callz
134 Seminar Planning -

ch
{3# Helpful Contact
B 3 Advanced: Alltopics
&2} fjj Stuaciones generales
Bl 31 Lecoiones

B 37 Cortenida del dmbita laboral
o . _ILI
3

dl |

v X

1. Seleccionelaorientacién en lalistay valide laoperacién haciendo clic en lamarcaverde.
2. Remitase a punto 4 del apartado Para adjuntar un archivo.

Para adjuntar un archivo de opciones
Previamente, debe crear un archivo de opciones. Para mas informacion, remitase al apartado Gestion de opciones/Para
crear un archivo de opciones.

1. Seleccione d archivo (archivo con formato .ini).
2. HagaclicenAbrir.

3. Remitase a punto 4 del apartado Para adjuntar un archivo.
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Historial

Seleccione lafuncidn Historial en la carpeta Alumno.

Historial del alumno: Marta valiente

Filtro: I Minguno j

Tipo | Fecha | | Descripcion | [
€7 20102/2004 16:21:10 8 Mensaje de: Brenda Newman

E 04 r-.-1 e; Brenda Nevwman

De: Brenda Mewman
Fecha de envio: 24/02/2004 10:22:33
Fecha de recepcion: 24/02/2004 10:23:25

Menzaje B

FPuede imprimir los ejercicios de TELL ME MORE.
Para ello, remitase al mend Herramientas e InformacidniFuncionesimprimir.

Mota: sélo se imprimira 1a pagina que ha seleccionado. Para imprimirvarios ejercicios o varias paginas de una misma
actividad, tendra que imprimirlas pagina por pagina.

Su Tutar

1. Opciona: hagaun filtro de los elementos que desea visualizar en €l historial.
Esta pantalla permite visualizar:
- Mensgjes intercambiados con el alumno. Existe la posibilidad de realizar una seleccion suplementaria por
tipo de mensgje (M ensaj esrecibidos o0 M ensaj es enviados) y por idioma de los cursos.
- Test de atribucién de nivel (resultados).
- Evaluaciones detalladas.
- Comentarios.

2. Seleccione unalineaparaver el contenido del el emento seleccionado.

Para afiadir un comentario
Esta funcion le permite escribir un comentario (por g emplo: notificar unaintervencion técnicaen el termina alumno).

1. Hagaclic en €l boton Afiadir un comentario (=5 .
Bajo €l historial aparecera un campo paraintroducir € comentario.

¥ visikle por todos los Tutores

2. Seleccioned idiomadeloscursossi € comentario esté (inicamente relacionado con un idiomade los cursos.
En caso contrario, seleccione Todos losidiomas.

3. Opciona: desactive lacasillaVisible por todoslos Tutoressi desea que el comentario sea personal.

4. Escribael comentario.
Existe la posibilidad de cambiar el formato del texto con los diferentes botones. Seleccione € texto y hagaclic
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en los diferentes botones para modificarlo. Asi, podra cambiar el tamafio de los caracteres, €l color del texto o
el estilo (negrita, cursiva o subrayado).

5. Hagaclic en € botén Guardar e comentario | .

Para suprimir un comentario

Nota:
SAlo podré suprimir un comentario en las 24 horas siguientes a su creacion y Unicamente si usted lo escribié. Pasado

este plazo, el comentario queda archivado definitivamente en el historial.

1. Seleccioneenlalistael comentario que quiere suprimir.

2. Hagaclicen Suprimir € comentario ﬁ
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CARPETA HERRAMIENTAS

El acceso a las tres herramientas disponibles (Gestion e impresion de las orientaciones, Gestion de las respuestas
tipo y Gestion de opciones) depende de los derechos de acceso definidos al crear su cuenta en la Herramienta de
Administracion.

Gestion eimpresion de las orientaciones

Esta funcion permite:

- Visudlizar y seleccionar en el catdlogo TELL ME MORE uno o varios elementos del méodo TELL ME MORE®
(orientaciones, lecciones, soportes de las lecciones o actividades). Si desea visualizar una presentacion de este catalogo
y delaorganizacién del contenido, remitase al apartado Presentacion del catdlogo TELL ME MORE.

- Transferir los elementos (orientaciones, lecciones, soportes de las lecciones o actividades) auno o varios alumnos.

- Crear un catalogo personal seleccionando y volviendo a organizar los diferentes elementos de los catalogos ya
disponibles o creando actividades.

- Imprimir las orientaciones.

Nota:

Debe tener acceso al contenido de TELL ME MORE® para poder visualizar un catélogo, crear o imprimir una
orientacién, etc. Para mas informacién, remitase al apartado Modo de acceso al contenido.

Seleccione lafuncion Gestion eimpresién de las orientaciones de la carpeta Her ramientas.

Gestién e impresidn de las orientaciones

Idioma e los cursos: |[Ead

Catalogos |

. ||E§h_|CatéIDgos j ‘ 45' Informacion |
MNombre | Directorio
A1 Catdlogo TELL ME MORE Icmé\ogos

[31 Catélogn personal Comentatio;

El directorio Catélogns preserta, por idioma de aprendizaje, todo el contenida del ;I
métoco TELL ME MORE reparticdo en diferentes catalogos.

Para oktener informacion general zokre un directorio, haga clic y visuslice agui los
comentarios relacionados con el misma.

Para abrit un directorio, haga doble clic en el mismo

L]
F Blogueado Informacicn...

Presentacion del catdlogo TELL ME MORE

El catdlogo TELL ME MORE propone, para cada idioma de aprendizaje, todo el contenido del método TELL ME
MORE® clasificado en un directorio.

Para cada nivel, encontrara orientaciones especificas destinadas a practicar actos de habla precisos, temas variados o
aspectos culturales de los paises en los que se habla el idioma estudiado. Encontrara, asimismo, los soportes de las
lecciones, con o0 sin gercicios, paraintroducir una nueva nocién o completar un punto ya abordado.

El catdlogo TELL ME MORE contiene dos grandes directorios:

- Entorno con reconocimiento de voz (todas | as actividades).
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- Entorno sin reconocimiento de voz (sélo las actividades que no utilizan el reconocimiento de voz).

Icono* | Elemento Tipo Puede transferirse a los alumnos
(i Directorio Estandar No
ljf, . Directorio Orientaciones, Lecciones Si
= Actividad Soporte de las lecciones Si
Actividad Recurso linguistico Si
9
O Actividad Ejercicio Si

* El simbolo que aparece en la parte inferior izquierda del icono (g.: icono Directorio) significa que ese elemento esta
bloqueado y no se puede modificar desde el catdlogo TELL ME MORE. Es posible desbloquear un elemento del
catalogo personal.

Para visualizar los elementos de un catalogo

Esta funcién le permite ver en detalle una orientacién, leccién, actividad...
1. Seleccione d idiomade los cursos en el menu desplegable.
2. Seleccione el catdlogo (Catdogo TELL ME MORE o Catdlogo personal) en el cual desea efectuar lablsqueda.
3. Hagadoble clic en los elementos de la parte izquierda de |a pantalla hasta llegar a elemento deseado.

Gestidén e impresién de las orientaciones

Idiotma ce 108 Cursns: IE_EIngIéS american j
Catdlogos |
Izl | I ’jﬁThe Resignation j | Qb' Informacian I
Mombre [ Curacién | Fusnte | Deseripeisn Recurso linglistica
[&) Chjetivio 00:0%:00 The Resignation  The Resignation I
[F Desarrallo 00:03:00  The Resignation vou are about tq
B Soporte texto 00:25:00 The Resignation Letter of Resign | Duracidr: 20 minutos |
aitio The Resignation |Resignation Comentario:
[ Palabra correcta 00:01:30 The Resignation | is with regret t| | Tipo de actividac: ;I
I Redacoion de documentos 00:41:40 The Resignation Resignation Lett Ficha de vocabulario
Competencias desarrolladas:
Comprensidn escrita
Ohjetivos pedagdgicos:
Reflexidn sobre el idioma o la cultura
Descripcian;
Resignation
Il
‘ | . [ Bloguesads por: 57 Catélogo TELL ME MORE Informacién...

4. Opcional: seleccione el elemento que desea visualizar en la parte de la derecha.
— Informacién general como la duracion, €l tipo de contenido o la descripcion.
— Estadisticas (visualizacion del nimero de actividades clasificadas por tipos, competencias desarrolladas u
obj etivos pedag6gicos).

5. Opcional: hagaclic en Informacion... en laparte inferior derecha para acceder alainformacion especifica del
elemento. Lainformacion se presenta en tres pestafias: Informacion general, Opcionesy Traducciones. Si
desea obtener informacién detallada sobre |as pestafias, remitase al apartado Para modificar un elemento.

6. Hagadobleclic en el elemento.

El contenido aparece en la parte izquierda de la pantalla.
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Catélogos |

Idioima de los cursos: Iglng\és americano

=

|| m Palabras v temas

slle

Alimentacidn

Naturaleza y geografia

country £ regional / warld

Economia

growth / income tax retumn £ inflation / slump / cutback

Personal y organigrama
boss / candidate / colleague £ director f employee

tornarrow / yesterday / baseball / boxing / fire station

Paratransferir e ementos a uno o varios alumnos

Esta funcion permite enviar a uno o varios alumnos contenido (orientaciones, lecciones, actividades...) a que se podra

acceder desde el portal TELL ME MORE®.
1. Seleccione € elemento que desea enviar (orientaciones, lecciones, actividades...). Paramas informacion,
remitase alos puntos 1 a 3 del apartado Para visualizar los elementos de un catalogo.

-
2. HagaclicenImpresion y opciones de las orientaciones i
Seleccione Transferir a uno o varios alumnos.

Transferir a uno o varios alumnos

Cestién e impresidn de las orientaciones

Informacian |

D Ejercicins
Duracion: 1 minutos

Comertario:

Tipo de actividad:
Palabras v temas

Competencias desarrollada
Comprension escrita

Ohjetivos pedagdgicos:
Reflexion sobre el idiom

Descripcion:
Alimentacion f Naturale:

[¥ Blogueado par: 57 Cat:

X

Para transferir el contenicda, debe afiadir alumnos a la lista de destinatarios v validar haciendo clic en la marca
|E a werte.

Titulo: I\-"ncabulario clave

Lista de destinatarios:

Apelidos | Nombrel Grupo

Mensaje {opcional):

[2 =] Al4/A/ME-]

# amélie Martin
ﬁ Paulo  Walter
ﬁ Sophie Yens

# Elise

Warner W

L
L

L4
L

R&D - company
R&D - company

' R&D - company

R&D - company

v X

furglos
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4. Opciona: introduzca o modifique €l titulo. Se aconsgjaintroducir un titulo con €l fin de que éste ayude a
encontrar mas facilmente el elemento enviado y archivado autométicamente en el catalogo personal.

5. Hagaclic en Seleccionar uno o varios alumnos £ .

Aparece |lalistade todos los alumnos.
6. Seleccionelosaumnosy valide haciendo clic en la marca verde.
7. Opcional: introduzca un mensgje.

8. Vadidehaciendo clic en lamarcaverde.
El elemento enviado:
- Aparece en laraiz del catdlogo personal, como directorio.
- Se encuentra accesible para los alumnos desde |a pagina Su formacion del portal TELL ME MORE®.

Para organizar € contenido de su catalogo per sonal

Este apartado le permite crear sus propias actividades o bien sus propios directorios, en los que podra, por gemplo,
copiar y organizar de nuevo el contenido del catdlogo TELL ME MORE.

1. Seleccione d idiomade los cursos en el menu desplegable.

2. Seleccione Catalogo personal.

Para crear un nuevo directorio
-
1. HagaclicenImpresiéon y opcionesdelas orientaciones { y, después, seleccione Nuevo directorio.

x

Mombre del directorio:

IPersn_AME F

v X

2. Introduzcael nombre del nuevo directorio y valide la operacion haciendo clic en lamarcaverde.

Para copiar/pegar contenido en el catadlogo personal
1. Seleccione d idiomade los cursos en el menu desplegable.
2. Seleccione un catalogo fuente (g.; Catalogo TELL ME MORE) en la pantalla.

3. HagaclicenImpresion y opciones de las orientaciones L) y, después, seleccione Visualizar un segundo

catélogo.
Gestidn e impresidn de las orientaciones
Idioma de los cursos: IEInglés americano j
Catalogos |
’ZI || @Sﬂuacwones generales j | va |Z| || DPerso_AME 1 j | Q}_’jv
Mombre [ Duracisn| Mombre [Duracisn| & [¥or[ 2 2 [ Cescripsion
54 Seminar Planning 03:40:52 (33 Révision
54 Living in &merica 032716 8% A City Tour 00:56:47

154 Seeing the LISA 02:43:49 [ Wehicle Registration 03:55:30

04: £ _ [ Actividad adicional 00:07:00 http: iy lesec

(4 The Post Office 025045

W
ta

4. Seleccione Catalogo personal en laparte derecha de la pantalla.
5. Seleccione o cree € directorio del catdlogo en el que desea copiar |os elementos.
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6. Seleccionelos elementos del catdlogo fuente que desea copiar.
+
7. Hagaclic en Copiar los elementos seleccionados en € catélogo dela derecha ® o Copiar los elementos

seleccionados en el catalogo de la izquierda k) en funcién del lugar en el que se encuentre el catdogo
personal (catdlogo de destino). También puede desplazar |os elementos con € raton.

Para modificar un elemento

Nota:

No se puede modificar la informacion especifica de un elemento si pertenece al Catalogo TELL ME MORE o si esta

bloqueado.

1. Opciona: si lapantalla estadivididaen dos, hagaclic en Impresion y opciones de las orientaciones L) y
seleccione Visualizar lainformacion.

2. Seleccione el elemento que desea modificar. Para mas informacion, remitase alos puntos 1 a 3 del apartado
Para visualizar los elementos de un catélogo.

3. Hagaclic en Informacion.

Lainformacion que se puede modificar variaen funcion del elemento seleccionado.

Informacitn avanzada X Pestafia | nformacion general
Infarmacién general |Opciones I Traducciones Puede:
Drectorin - Maodificar el nombre del elemento.
ﬁ*’ [Few a0 - Madificar el nombre del autor.
- Bloguear (o0 desbloguear) € elemento.
Duracion: 2 horas 45 minutos 5 segundos NOta:

Fecha de creacidn: 21972006 11:36:47
Fecha de modificacidn: 21/09/2008 11:36:56

S bloquea un directorio, no podra modificar la
informacién contenida en €.

Austar: Auralog

[+ Bloguesdo por: 57 Catdlogn TELL ME MORE

Informacion general Opciones | Traducciones

Reconocimiento de voz:

Mivel de dificuttzcd: I 37 (Esténdar) vl

Wisualizacidn: " Gréfico oral
" Tono fundamertal

' Grafico oralTono fundamertsl

Xl Pestafia Opciones

Las opciones definidas para un directorio se aplican
por defecto atodos los elementos de dicho directorio.
Podrd modificar las opciones de un elemento s el
directorio no esta blogueado.

Nota:

S bloquea € directorio, no podra modificar la
informacion contenida en esta pestafia para los

Crondmetro:

™ Activar el crondmetro

Welocidad: | Intermecdio j

elementos de dicho directorio.

Acceso a los recursos:
v Explicaciones gramaticales
¥ Herramierta de conjugacion
[ Léxico
[T Traduccisn de las palabras

¥ Enlaces ala pronunciacion de palabras

r Blogueado

v X

furglos
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x
Informaciin genersl I Opciones Traducciones
Ilioma: hadificar ...
Titulo: IAvanzado Relacion con la clientela

Comentario: |El programa de formacion Relacidn con la clientels le permitivé:
familiarizarse con el vocabulario gue concierne los
desplazamientos profesionales, el vocabulario de la banca vy el
relacionaco con los seguros
aprender el vocabulario gue se utiliza en los asropuertos
hablar (prequntas v respuestas) sobre los desplazamientos

profesionales en avion

un visje de negocios.

2er capaz de obtener infarmacidn zobre laz modalidades de

- Blogueada

v X

Para crear una actividad

Esta funcién permite crear |as actividades siguientes:

- Vocabulario clave

- Pronunciacion de palabras

- Crucigrama
- Actividad adicional

HERRAMIENTAS DEL TUTOR

Pestafia Traducciones

Puede:

- Seleccionar, afiadir o suprimir un idioma de
traduccion.

- Modificar € titulo.

- Completar o modificar el comentario que aparece
en pantalla.

Nota:

Esta funcién solo esta disponible en su catalogo personal.

1. Seleccione d directorio en el que desea crear la actividad. Para mas informacion, remitase alos puntos1 a3
del apartado Para visualizar los elementos de un catélogo.
-
2. HagaclicenImpresion y opciones de las orientaciones y y, después, seleccione Crear una actividad.
3. Seleccione enlalistalaactividad que quiere crear.
Palabr as clave/Pronunciacién de palabras x|
1. Introduzca el elemento que desea buscar. Glasario |
2. Opcional: seleccione Activar losfiltrosy
. . . I~ Adtiver los fitros
ﬁ eCCI One |OS n|Ve| eS; S de%a- efeCtuar |a Y —— Permite limitar I.a blizgueda de palsbras en loz
busqueda en determinados niveles solamente. I"q l_' selescionados
- v Principiante sin nociones >
3. Hagaclicen Buscar. % Prncpiants :’
4. Seleccione en el campo Resultado los elementos ¥ intermesio
que d%a Con%rvar Buscar [ Intermecio LI
5. Hagaclic en Afiadir las palabras seleccionadas
&+ X ) . -
’ y, d@uﬁ’ Va“de hml mdo CIlC en |a marca Rezuttado (& elementos) Lista (4 elementos) Qb
Vver de business business
buziness card huginessman
husiness class to do business
busziness-class ’+ on huginess
T 1 x
Crucigrama
La actividad (1 crucigrama) se genera automaticamente
con las palabras del 1éxico del contenido disponible.
Copyright 2004-2007 Auralog SAA. All rightsreserved 56
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Actividad adicional x|

Introduzca la direccion (URL o direccién intranet) v,
después, valide haciendo clic en lamarca verde.

Direccion de la actividad complementaria:

IH['[p:.l’M'WW actividadadicional com

v X

Para guardar un directorio como modelo
Esta funcion permite guardar como modelo un conjunto de actividades seleccionadas previamente y, posteriormente,
aplicar dicho modelo aunaleccion.

Seleccione el idioma de los cursos en el menu desplegable.
Seleccione un catalogo.
Seleccione € directorio que contiene el conjunto de actividades que desea guardar como model 0.

Hagaclic en Impresion y opciones de las orientaciones "H y, después, seleccione M odelos/Guardar como
modelo.

Introduzca un nombre para el modelo y, después, haga clic en Guardar.

L os archivos modelo estén en formato *.a68.

Para crear un modelo
Esta funcion permite guardar como modelo un directorio (compuesto Unicamente por un conjunto de actividades)
creadas previamente y, posteriormente, aplicar dicho modelo aunaleccién.

> w PR

Seleccione el idioma de los cursos en el menu desplegable.

Seleccione Catalogo per sonal.

Realice de nuevo los pasos 5, 6 y 7 del apartado Par a copiar/pegar contenido en el catalogo personal.
Seleccione € directorio que contiene el conjunto de actividades que desea guardar como modelo.

Haga clic en Impresion y opciones de las orientaciones ‘H y, después, seleccione M odelos/Guar dar como
modelo.

Introduzca un nombre para el modelo y, después, haga clic en Guardar.

Los archivos modelo estan en formato *.a68.

Para aplicar un modelo
Esta funcién permite aplicar un modelo a un directorio (compuesto Unicamente por un conjunto de actividades).

1.
2.
3.

Seleccione el idioma de los cursos en e menu desplegable.
Seleccione e catdlogo en el que se encuentra el conjunto de actividades a que desea aplicar € modelo.
Seleccione un directorio.

Haga clic en Impresion y opciones de las orientaciones ‘P-"Jv y, después, seleccione Modelos/Aplicar como
modelo.

Seleccione el modelo y hagaclic en Abrir.

Seleccione € directorio de destino y valide haciendo clic en lamarca verde.

Opcional: introduzca un nuevo nombre parad directorio y valide la operacion haciendo clic en lamarca verde.

Para exportar contenido
Esta funcion le permite exportar directorios de orientaciones o lecciones.

1. Seleccione los directorios que desee exportar. Para mas informacién, remitase a los puntos 1 a 3 del apartado
Para visualizar los elementos de un catélogo.

2. Seleccione € menl Gestion eimpresion de las orientacionesExportar.

3. Seleccione € directorio de destino y hagaclic en OK.
L os archivos exportados estan en formato *.al 7.

A / Copyright 2004-2007 Auralog S.A. All rightsreserved 57
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Paraimportar una orientacion

Esta funcién permite importar las orientaciones o las lecciones (formato *.al7) a catalogo personal.
1. Seleccione & ment Gestion eimpresion de las orientaciones/| mportar.
2. Seleccionelosarchivos (formato *.al7) y hagaclic en Abrir.

Seleccionar la carpeta x|

39 Catélogn personal

[EREA=0inner: Client relations
3 Days & Hours
[T &, Delivery
[ Renting & Car
(54 Additional module
B [ Beginner: Business callz
[ [0 Beginner: Meetings and speeches
[ Plane Reservations
5 & Mewy Joh
[T Insurance & Banking

v X

3. Seleccione el directorio de destino y valide haciendo clic en lamarca verde.

Paraimprimir contenido
Esta funcién permite imprimir el contenido (orientaciones, lecciones, actividades...) de TELL ME MORE®.

1. Seleccione los elementos que desea imprimir (orientaciones, lecciones, actividades...). Para mas informacion,
remitase alos puntos 1 a 3 del apartado Para visualizar los elementos de un catalogo.

2. Opcional: hagaclic en Vista preliminar E‘

-
3. HagaclicenImpresion y opciones delas orientaciones & .
Seleccione Imprimir.

mmprimir x|
Y) b Seleccione las opciones de impresidn y valide haciendo clic en ka marca verde,

Sl er eyl kAt alogo personalPersa_AME (3) Mirgenes (en milimetros)

Opciones de impresion

[ Soluciones de los ejercicios

I 15
™ Pistas de los Eenigmas
[ Titulo de los puntos de gramética —-
s
™ Fichas explicativas .
FY

[ Traducciones

IFESpaﬁol j 10

v X
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5. Opcional: modifique las opciones de impresion. Para obtener méas informacién, remitase a cuadro disponible
en el anexo.

6. Opcional: modifique los margenes paralaimpresion del documento.
7. Vadidehaciendo clic en lamarcaverde.
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Gestion de lasrespuestastipo

Una respuesta tipo es una respuesta a una pregunta que los alumnos plantean con determinada frecuencia.

L as respuestas redactadas por el Tutor se almacenan en el servidor y otros Tutores que trabajen en lamismared local
pueden utilizarlas.

Existe la posibilidad de crear respuestas tipo sin necesidad de disponer de la herramientay se pueden tanto importar
como exportar. Paramas informacion, remitase a apartado Para importar y exportar respuestastipo.
Nota:

Las respuestas tipo de un Tutor distante se almacenan en su terminal de trabajo, por lo tanto, es el (nico que puede
utilizarlas.

Seleccione lafuncion Gestion de lasrespuestastipo de la carpeta Herramientas.

Gestion de las respuestas tipo

Takla: IT??fEspaﬁol WY j Ijlﬂf %\I E 121 Uif'
Temas: | %] #] Respuestastion: |5 [& |3
Temas :I Respuestas tipo I

h&s informacian sobre una palabra
[ Traduccisn
|—L\] Herramientas pedagogicas: descripcion
J |—L‘] Léxico
|_'*] Explicaciones gramaticales
Tlrara nktaner #l 100% e rﬁali?adn' hl |_h| Herramierta de conjugacian

Titulo: |Més informacidn sobre una palsbra

Respuestatipo:  © |12 vl ﬂﬂg -3 v co-Rom W Enlines

Haciendo clic en el botdn Mas informacidn sobre una palabra, gue se encuentra en la barra de herramientas en 1a pare
supetior izquierda de la pantalla, acceders a;

- latraduccidn de la palabra (5iexiste)

- la pronunciacidn de la palabra

- lareproduccidn de |a palakbra

- la herramienta de conjugacian (si la palabra seleccionada es un verbo)

Durante su estudio con TELL ME MORE, no dude en utilizar el botdn Mas informacidn sobre una palabra.

Para afiadir una tabla derespuestastipo

1. Hagaclic en Afiadir una nueva tabla de respuestas tipo ™ o0 seleccione € menul Respuestas tipo/Afiadir
una nuevatabla derespuestastipo.

Anadir una nueva tabla x|

haombre de la takla: IA':."LIEIa disponihle

2. Introduzca el nombre delatabla (Ej. €l idiomaen el que se redactaran las respuestas tipo) y valide haciendo
clic en lamarcaverde.

Para anadir un tema

1. Seleccionelatabla
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2. Hagaclic en Afiadir un nuevo tema "1 o seleccione e men( Respuestastipo/Afiadir un nuevo tema.

x

Mombre del tema: |Cc|nsejc|s
Tema raiz: Il_??-fﬁal'z j

3. Introduzca e nombre del tema (Ej. formulas de cortesia, sistema de puntuacion, funcionamiento de los
gjercicios, etc.).

4. Seleccione el tema general en € que desea clasificar el temaen cuestion.
Laaplicacion le propone por defecto €l tema general Raiz.

5. Vadlide haciendo clic en lamarcaverde.
Para afadir unarespuestatipo

Seleccionelatablay el tema.

Haga clic en Afiadir una nueva respuesta tipo 1 o seleccione e mend Respuestas tipo/Afiadir una nueva
respuestatipo.

3. Introduzca un titulo explicito para esta nuevarespuesta tipo que esté relacionado con el tema.
Redacte la respuesta.
Hagaclic en Guardar una respuesta tipo

Para modificar e nombrede unatablaoun tema

1. Seleccionelatablao el tema.
2. Hagaclicen Cambiar el nombreaunatabla derespuestastipo p o0 Cambiar denombre a un tema 3-]

3. Introduzcael nuevo nombrey valide la operacion haciendo clic en lamarca verde.

Para modificar unarespuestatipo
1. Seleccionelatablay el temaen el que se encuentralarespuestatipo

Seleccione larespuesta tipo.

2
3. Introduzcalas modificaciones en la respuesta tipo.
4

Haga clic en Guardar una respuesta tipo " o seleccione @ ment Respuestastipo/Guardar una respuesta
tipo.

Para exportar eimportar respuestastipo

Esta funcién permite, por gjemplo, que dos Tutores que no se encuentran en la misma red local, puedan transmitirse
respuestas tipo por correo electrénico. Un Tutor exporta un archivo de texto de respuestas tipo y otro las importa a su
base.

L a exportacion también puede ser parcia (un temade unatabla, por g.emplo).

Para exportar respuestas tipo
1. Seleccionelatablaen laque se encuentra el tema que desea exportar.
2. Hagaclic en Exportar respuestastipo -+ o seleccione e mend Respuestastipo/Exportar respuestastipo.
3. Seleccione e tema que desea exportar y valide la operacion haciendo clic en lamarca verde.
4. Introduzcaun nombre de archivo y guardelo.

Nota:
Cuando se exportan respuestas tipo de un tema, todas las respuestas tipo de las subcategorias de dicho tema se
exportan al mismo tiempo. S selecciona Todas, se exportan todas las respuestas tipo de una tabla.
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Para importar las respuestas tipo
Existe la posibilidad de importar de nuevo un archivo exportado.

1. Seleccionelatabla

2. HagaclicenImportar respuestastipo *1 o seleccione e mend Respuestastipo/l mportar respuestastipo.
3. Seleccione el temaen el que deseaimportar las respuestas tipo.

4. Seleccione e archivo (archivo con formato *.az7) y hagaclic en Abrir.
Un mensaje le informa de que laimportacion de respuestas tipo se hallevado a cabo. El archivo aparece en la
lista de temas con todas las respuestas tipo.

Para suprimir unarespuestatipo

1. Seleccione larespuestatipo siguiendo los pasos descritos en el apartado Para modificar una respuesta tipo.

2. Haga clic en Suprimir una respuesta tipo j 0 seleccione € mend Respuestas tipo/Suprimir una
respuesta tipo. Un mensgje le solicitard que confirme la supresion.

3. Valide haciendo clic en lamarcaverde.

Para mover respuestastipo

Las respuestas tipo se pueden mover de un tema a otro. Puede mover una o varias respuestas tipo 0 mover un tema
entero.

Para mover una o varias respuestas tipo
1. Seleccione las respuestas tipo siguiendo |os pasos descritos en el apartado Para modificar una respuesta tipo.

2. Hagaclic en Mover una o varias respuestas tipo % 0 sdleccione & mend Respuestas tipo/Mover una o
variasrespuestastipo.

Mover respuestas tipo il

Mover Iz respuesta tipo hacia el tema:

3. Sdeccione €l nuevo tema de destino.
4. Vadidehaciendo clic en lamarcaverde.

Para mover un tema
Se puede mover el contenido de un tema a otro. El tema que se mueve pasa a ser una subcategoria del tema de destino.

1. Seleccione € tema que desea mover.

2. Hagaclicen Mover untema 3 o seleccione el mend Respuestastipo/Mover un tema.

x

Tema para maver:

Desting: I_E'?“fRaiz
3. Compruebe que €l tema que aparece en Tema para mover es el que ha seleccionado.

4. Seleccione €l temade Destino.

5. Vadlidehaciendo clic en lamarca verde.
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Gestion de opciones

Esta funcién permite crear diferentes archivos de opciones para utilizar TELL M E M ORE® que puede transferir
directamente alos alumnos o adjuntar aun mensgje.

Seleccione lafuncién Gestidn de opciones de la carpeta Herramientas.

£ B3

Parametro | ‘Walor | -

¥ Gestidn del seguimiento del alumno
AN MOmero de dias de conservacian del seguimiento detallado ﬂ

#* Gestion del seguimiento de las grabaciones de sonido (exclusivamente en local)
&0 Guardar |as grabaciones ﬂ
AR Compresidn de las grabaciongs ﬂ
A3 MOmero maximo de didlogos conservados j
AN MOmero mé&xima de pronunciaciones de frases conservacdas ﬂ
AR MUmera maximn de pronuncisciones de palabras conservadas ﬂ
A3 NOmero méximo de grabaciones por didlogo/fraseialabra j

#> Gestion de los modos de aprendizaie —
<42 Posibilidad de elegir &l modo de aprendizaje ﬂ
#3 Modo de aprendizaje al iniciar TELL ME MORE j
43 Posibilidad de acceder al modo libre en TELL ME MORE ﬂ
42 Posibilidad de acceder al modo guiado en TELL ME MORE ﬂ
43 Pozibilidad de acceder al modo dindgmico en TELL WME MORE j

#*Opciones relacionadas con las actividades en el modo libre
&3 Activacion del crondmetra ﬂ
43 Duracion del crondmetro j
AX Activacion del reconocimiento de woz ﬂ
43 Mivel de dificuttad del reconocimiento de voz ﬂ
A3 Traduccion de los textos j
A Traduccion de laz palabras -
AN Activacion de los enlaces a los ejercicios - |ﬂ

Para crear un archivo de opciones
Nota:
Por defecto, el campo Valor de cada una de las opciones esta vacio.

Para crear un nuevo conjunto de opciones, basta con seleccionar los valores de las opciones. S6lo puede seleccionar
ciertas opciones.

1. Introduzca o seleccione un valor haciendo clic en €l campo Valor.
Para obtener una descripcion detallada de las opciones, remitase al cuadro que se encuentraen el anexo.

2. Sepuede
- Guardar €l archivo de opciones. Paraello, remitase a apartado Para guardar un archivo de opciones.
- Transferir el archivo de opciones auno o varios alumnos. Para ello, remitase al apartado Para transferir €l
archivo de opciones a una o varias car petas de alumnos.

Para guardar el archivo de opciones

1. Hagaclic en Guardar el archivo de opciones % 0 seleccione & mend Opciones/Guardar € archivo de
opciones.

2. Introduzca un nombre (archivo con extension .ini) y hagaclic en Guardar.
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Para abrir un archivo de opciones
1. Hagaclic en €l botén Abrir un archivo de opciones & o seleccione & mend Opciones/Abrir un archivo de
opciones.

2. Seleccione el archivo de opciones que desea (archivo con extension .ini) y hagaclic en Abrir.
El archivo de opciones aparece en pantalla.
Y a puede modificarlo (remitase al apartado Para crear un archivo de opciones) o transferirlo (remitase a
apartado Paratransferir e archivo de opciones a una o varias car petas de alumnos).

Paratransferir el archivo de opciones a una o varias car petas de alumnos

Nota:
Esta funcién no esta disponible si se trata de un Tutor distante y/o un alumno CD-Rom.

1. Abrael archivo de opciones que deseatransferir (remitase a apartado Para abrir un archivo de opciones).
2. Hagaclicen Transferir € archivo de opciones a uno o varios alumnos & .

Transferencia de datos

Destinatarios de las opciones: ',E:‘ ,‘
Alumno |Grup0
ﬁ Ana Mendoza &

v X

3. Hagaclic en Seleccionar uno o varios alumnos e

4. Seleccione los alumnos alos que desea enviar e archivo de opcionesy valide haciendo clic en lamarca verde.
Nota:
Puede encontrar el archivo de opciones que acaba de transferir aun alumno abriendo la carpeta Alumno y
seleccionando la pestafia Opciones de la Ficha alumno.
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ns

HERRAMIENTAS DEL TUTOR

Descripcion delasopcionesdeuso de TELL ME MORE?® parael alumno

Par ametr os

Explicaciéon

Seleccién de valores

Gestion del seguimiento del alumno

NuUmer o de dias de conservacion
del seguimiento detallado

Gestion del seguimiento de las grabaciones de sonido (exclusivamente en local)

NuUmero de dias durante los que se guarda
el seguimiento detallado del alumno (local
u online).

Posibilidad de guardar las grabaciones de

De 1 a40 (10 = por defecto)

Guardar lasgrabaciones los alumnos locales en las actividades Si/No (por defecto)
Pronunciacién y Didlogo.
Posibilidad de reducir el tamarfio de las

Compresion de las grabaciones grabaciones de los alumnos locales (en Si/No (por defecto)

detrimento de la calidad).

NUmer o maximo de dialogos
conservados

NUmero méximo de did ogos cuyas
grabaciones se guardan (alumnos locales).

De 1 a5 (2 = por defecto)

NUmero maximo de
pronunciaciones de frases
conservadas

NUmero maximo de gjercicios de
pronunciacion de frases cuyas grabaciones
se guardan (alumnos locales).

De 1 a50 (10 = por defecto)

Numero maximo de
pronunciaciones de palabras
conservadas

NUmero maximo de gercicios de
pronunciacion de palabras cuyas
grabaciones se guardan (alumnos locales).

De 1 a50 (10 = por defecto)

Ndmero maximo de grabaciones
por dialogo/frase/palabra

Posibilidad de elegir el modo de
aprendizaje

NUmero méaximo de intentos por
didlogo/frase/pal abra cuyas grabaciones se
guardan. Solo se guardan las mejores
(alumnos locales).

Gestion de los modos de aprendizaje

El alumno tiene la posibilidad de cambiar
de modo de aprendizajeen TELL ME
MORE®.

De 1 (por defecto) a3

Si (por defecto)/No

Modo de aprendizajeal iniciar
TELL ME MORE®

Modo de aprendizaje propuesto a iniciar
TELL ME MORE®.

Libre, Guiado (por defecto)

Posibilidad de acceder al modo
libreen TELL ME MORE®

Posibilidad de facilitar al alumno el acceso
a modo libreen TELL ME MORE®.

Si (por defecto)/No

Posibilidad de acceder al modo

Activacion del cronémetro

Posibilidad de facilitar al alumno el acceso

guiadoen TELL ME MORE® al modo guiado en TELL ME MORE®.
Opciones asociadas a las actividades en el modo libre

Posibilidad de activar €l cronémetro.

Si (por defecto)/No

Si/No (por defecto)

Duracién del cronémetro

Posibilidad de seleccionar la velocidad del
cronémetro.

Muy répido, répido,
intermedio (por defecto),
lento, muy lento

Activaciéon del reconocimiento de
voz

Posibilidad de activar €l reconocimiento de
voz en las actividades que lo utilizan.

Si (por defecto)/No

Nivel dedificultad del
reconocimiento de voz

Nivel de dificultad de las actividades con
reconocimiento de voz. Si selecciona, por
ejemplo, €l valor 4y su puntuacion es
inferior, TELL ME MORE® no aceptara
la respuesta.

De1/7a7/7 (3/7 = por
defecto)

Traduccion de las palabras

Posibilidad de visualizar latraduccién de
las palabras con lafuncion M as
infor macion sobr e una palabra.

Si (por defecto)/No

Activacion de los enlaces a los
gercicios

Posibilidad de activar el acceso alos
gercicios en las actividades Didlogo y
Videoy cuestionario.

Si (por defecto)/No

Activacion delosenlacesala

Posibilidad de activar €l acceso ala

Si (por defecto)/No

urglog
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pronunciacion de frases

pronunciacion de las frases desde la
actividad Didlogo.

Activacion delosenlacesala
pronunciacion de palabras

Posibilidad de activar €l acceso ala
pronunciacion de palabras desde las
actividades con lafuncion M as
informacion sobre una palabra.

Si (por defecto)/No

Dialogo: funcionamiento

Seleccién del modo de funcionamiento de
la actividad Diélogo.

Comprensi 6n/Expresion (por
defecto)

Dialogo comprension: nimero de
respuestasincorrectas

NUmero de respuestas incorrectas
propuestas en el Dialogo modo
comprensién.

De 1 a3 (2 = por defecto)

Asociacion imagen/palabr a:
visualizacién de las palabras

Posibilidad de visudlizar las posibles
respuestas en la actividad.

Si (por defecto)/No

Asociacion imagen/palabr a:
ndmer o de respuestas incorrectas

NUmero de respuestas incorrectas en las
respuestas visualizadas.

De 1 a3 (2 = por defecto)

Crucigrama: tamarfio del casillero

NUmero de casillas de |las que consta €l
casillero.

De5all (8 = por defecto)

Crucigrama: tipo de pista

Tipo de pista proporcionadapor TELL ME
MORE® paraayudar a alumno arellenar

Sonido/Traduccién de las

o casi palabras (por defecto)
casillero.
Sopa de letras: tamafio del NuUmero de casillas de las que consta €l De10al5 (12 = por
casillero casillero. defecto)
Tipo de pista proporcionada por TELL ME | Sonido (por
Sopa deletras: tipo de pista MORE® paraayudar a alumno aencontrar | defecto)/Traduccion de las
las palabras. palabras

Video: visualizacion del texto

Posibilidad de visudizar el texto del video.

Si (por defecto)/No

Dictado

Posibilidad de acceder a todas las
orientaciones

Posibilidad de traduccién de los
textos

Posibilidad de aumentar la dificultad del
dictado respetando las mayUsculasy la
puntuacion.

Opciones asociadas al modo guiado

Facilitaa alumno el acceso alas
orientaciones pedagogicas estandar (y alas
orientaciones educativas si se han copiado).
Si se selecciona «No», € aumno solo tiene
acceso alas orientaciones pedagdgicas

enviadas por los Tutores.
Opciones pedagdgicasde TELL ME MORE®

Posibilidad de visualizar latraduccién de
los textos en |as actividades Dialogo,
Videoy cuestionario, Palabrasy temas,
Palabrasy funcionesy Fichas culturales.

Dificil/Fécil (por defecto)

Si (por defecto)/No

Si (por defecto)/No

Acceso a las explicaciones
gramaticales

Posibilidad de acceder alas explicaciones
gramaticales.

Si (por defecto)/No

M odo devisualizacién de las Seleccion del modo de visualizacion de las 'T%?(?g léaiul::g?raci onesa
S . explicaciones gramaticalesen TELL ME . -
explicaciones gramaticales MORE® continuacion
' Exclusivamente texto (por
defecto)

llustracionesy texto a

Acceso a la herramienta de
conjugacion

Posibilidad de acceder ala herramienta de
conjugacion.

Si (por defecto)/No

Acceso al 1éxico

M odo de visualizacién del gréafico

Posibilidad de acceder a 1éxico.

Opcionesgeneralesde TELL ME MORE®

Tipo de visualizacién del grafico en las
actividades de pronunciacién.

Si (por defecto)/No

Visualizacién del gréfico
Visualizacion del tono
fundamental

Visualizacién del gréfico
oral y del tono fundamental
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(por defecto)

Activacion de la sefial sonora
antes de que el alumno conteste

Posibilidad de reproducir una sefial sonora
en las actividades con reconocimiento de
voz paraindicar cuando se debe hablar.

Si (por defecto)/No

Activacion dela musica de fondo

Difusion delamisicadefondo en TELL
ME MORE®.

Si (por defecto)/No

Activar sonidos
correcto/incorr ecto

Difusion de un sonido cuando €l gjercicio
se harealizado correcta o incorrectamente.

Si (por defecto)/No

Activacion deruidos

Difusién de los ruidos en las actividades de
TELL ME MORE®.

Si (por defecto)/No

Descripcion de las opciones deimpresion

Opciones generales Descripcion

Solucionesdelosejercicios | Posibilidad de imprimir las actividades con las soluciones.

Pistas de los enigmas Posibilidad de imprimir las pistas en la actividad Enigma.
Titulodelos puntosde Posibilidad de imprimir €l titulo de las explicaciones gramaticales rel acionadas con la
gramatica actividad en lalengua de lainterfaz de las Herramientas del Tutor.
Fichas explicativas Posibilidad de imprimir las fichas explicativas.

Posibilidad de imprimir la traduccion de los textos para las actividades Diaogo,
Traducciones Explicaciones gramaticales, Léxico, Video, Fichas culturaes, Fichas de vocabulario y

Soporte texto.
Idioma Idioma en el que se imprimen las traducciones.
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Filtro que aparece en las
Herramientasdel Tutor

Notificacién del sistema enviada al
Tutor

Descripcion

Asignacion de alumnos

Asignacién de un nuevo alumno:
[nombre alumno] ([idiomaaumnol)
Formacion del [fechainicio
formacion] al [fechafin formacion]

Notificacion queinformaal Tutor de la
asignacion de un nuevo alumno.

Mensaje paraincentivar a
definir los objetivos

Mensgje paraincentivar adefinir los
objetivos de aprendizaje enviado a
[nombre alumno]

Notificacion que informa de que se ha
enviado un mensagje a un alumno para
incentivarlo adefinir sus objetivos.

Mensaje paraincentivar al
estudio

Mensgje paraincentivar a estudio
enviado a[nombre alumno]

Notificacién que informa de que se ha
enviado un mensaje aun alumno para
incentivarlo aestudiar porque no ha
estudiado durante un periodo
determinado.

Testsdeatribucion de nivel

[nombre alumno] harealizado €l test
de atribucién de nivel y harecibido la
orientacién pedagégica [nombre
orientacién pedagdégical

Notificacién que informade que €
alumno X harecibido una orientacion
pedagégicaY araiz deladefinicion de
sus objetivos de aprendizajey la
realizacion del test de atribucion de
nivel.

Test deatribucion de nivel
(plataforma)

[nombre alumno] harealizado €l test
de atribucién de nivel y su nivel es
[nombre nivel][idioma alumno]

Notificacién que informade que €
alumno X harealizado €l test de
atribucion de nivel y sunivel en el
idiomaZ esY (s6lo en los casos en los
que el aumno accede a test de
atribucion de nivel através de una
plataformay s el resultado lellega
directamente).

Definicién delos objetivos de
aprendizaje

[nombre alumno] ha definido sus
objetivos de aprendizaje y harecibido
la orientaci 6n pedagdgica [nombre
orientacién pedagoégical

Notificacién que informade que e
alumno X harecibido una orientacién
pedagégicaY araiz deladefinicion de
sus objetivos de aprendizaje.

Iniciodelainterrupcion dela
formacion

Interrupcién de laformacion de
[nombre alumno] a partir del [fecha]

Notificacién queinformade la
interrupcion de la formacion de un
alumno.

Fin delainterrupcion dela
formacion

Fin de lainterrupcion de laformacion
de [nombre alumno] € [fechd

Notificacion que informa de que un
alumno haretomado su formacion.

No se han creado las
evaluaciones detalladas

No se ha creado la evaluacion
detallada del [fecha] de [nombre
alumno]

Notificacion que informa de que no se
ha podido generar laevaluacion
detallada de un periodo determinado de
un alumno porgue no ha estudiado o
porgue no ha enviado el seguimiento de
suestudioen TELL ME MORE®.

Desactivacion manual dela
planificacion de la formacion

Desactivacion manual de la
planificacion de laformacién de
[nombre alumno] ([idiomaaumnol)

Notificacién que informade la
desactivacion manual de un proyecto de
aprendizaje (o planificacién de la
formacién) de un alumno.

Desactivacion automatica dela
planificacion de la formacién

Desactivacion automatica de la
planificacion de laformacion de
[nombre alumno] (formacién en
[idiomaalumno] finalizada)

Notificacién que informade la
desactivacion automética de un
proyecto de aprendizaje (o
planificacion de la formacion) de un
alumno debido alafinalizacion dela
formacion.

Activacién de cuenta alumno o
reactivacion manual dela
planificacion dela formacion

Activacion de cuenta alumno o
reactivacion manual de la planificacién
de laformacion de [nombre alumno]

Notificacion que informa de la creacion
0 reactivacion manual de la
planificacion de laformacion de un
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([idioma alumno]) alumno.
Supresion de cuentas alumno Supresion de la cuenta de [nombre Notificacién que informade la

aumno] supresién de una cuenta alumno.

X Desactivacioén de la cuenta Tutor Notificacion queinformaal Tutor de la

desactivacién de su cuenta Tutor.

X Imposible enviar un mensgje porque el | Alertas e Tutor distante enviaun
grupo de trabajo al que pertenece esta | mensagjey €l grupo de trabajo al que
desactivado pertenece esta desactivado

en labase de datos de la Herramienta
de Administracion.

X Imposible enviar un mensgje porque su | Alertas e Tutor distante enviaun
cuenta Tutor esta desactivada mensgje y su cuenta Tutor esta
desactivada en la base de datos de la
Herramienta de Administracion.

X Imposible enviar un mensaje porque Alertas € Tutor distante enviaun
no se ha podido identificar su cuenta mensaje aun alumno y su cuenta Tutor
Tutor no se ha encontrado en la base de datos

de laHerramienta de Administracion.

X Imposible enviar un mensgea Alertas e Tutor distante enviaun
[nombre alumno] porque pertenece a mensgje a un aumno que pertenece a
un grupo de alumnos desactivado un grupo de alumnos desactivado.

X Imposible enviar un mensgeaun Alertasi € Tutor distante enviaun
aumno cuya cuentayano existe mensaje aun alumno y su cuenta Tutor

no se ha encontrado en la base de datos
de laHerramienta de Administracion.

X Imposible enviar un mensaje a Alertas el Tutor distante enviaun
[nombre alumno] porque el proyecto mensaje aun alumno cuyo proyecto de
de aprendizaje esta desactivado aprendizaje esta desactivado.

"x" significaque no se puede realizar ninguna seleccion en las Herramientas del Tutor
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Comparacion de

HERRAMIENTAS DEL TUTOR

las funciones disponibles Tutor
servidor/Tutor distante

local/Tutor cliente-

CARPETA/FUNCION

FUNCIONES

TUTOR LOCAL
TUTOR CLIENTE-

TUTOR DISTANTE

una orientacion pedagogica
delacarpetade uno o varios
alumnos.

local.

SERVIDOR
Tutor Posibilidad de conexién Si No
desde varios terminaes en
red local.
Tutor Posibilidad de conexién Si Si
desde un mismo terminal
paravarios Tutores.
Tutor/Archivo Posibilidad de modificar el Si Si
tipo de acceso alas
lecciones (CD-Rom, disco
duro o red local).
Tutor/Archivo/ Posibilidad de modificar los | No Si
Opciones parametros de conexion.
Tutor/Bandeja de Recepcién de evaluaciones | Si Si
entrada detalladas periddicamente
(programadas en la
Herramienta de
Administracion).
Tutor/Bandeja de Recepcidn delosresultados | Si Si
entrada de alumnos en € test de
atribucion de nivel.
Tutor/Bandegja de Reenvio de una preguntade | Si, slo aun Tutor local. No
entrada un alumno aotro Tutor.
Tutor/Enviar mensaje | Acceso alafuncion. Si No
Si, apartir del
momento en que el
alumno le enviaun
mensaje.
Tutor/Historial de los Acceso alafuncién. Si Si
mensaj es
Alumno Acceso a boton Acceder a | Si No
la cuenta de un alumno. Si, apartir del
momento en que el
alumno le enviaun
mensaje.
Alumno/Fichaalumno | Visualizaciéon delosidiomas | Si No
de los cursos en la pestafia
I nfor macion.
Alumno/Fichaalumno | Acceso ala pestafia Si, si e alumno esta en red No
Orientaciones. local.
Alumno/Fichaalumno | Visualizacién de una Si, si el dumno estaenred No
orientacién pedagégicaen el | local.
terminal alumno.
Alumno/Ficha alumno | Incorporacién o supresionde | Si, si el alumno esta en red No

Alumno/Fichaalumno | Acceso ala pestafia Si Si, pero solo en lectura.
Planificaciones.
Alumno/Seguimiento Acceso alafuncion. Si Si.
del alumno Para que el Tutor pueda
acceder ala
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Alumno/Contestar al
alumno

Acceso a botén Acceder al
seguimiento detallado
(icono 0jo).

informacién detallada,
se deben instalar las
lecciones del nivel del
alumno en su terminal
0 se debe poder acceder
aé€llas por CD-Rom.

Alumno/Gr abaciones

Acceso alafuncion.

Si, si el dumno estaen red
local.

No

resultados obtenidos en €l
test de atribucion de nivel.

Alumno/Historial Acceso a historial delos Si Si
mensajes.
Acceso al historial delas Si Si
sesiones de estudio.
Acceso a historial delas Si Si
evaluaciones detalladas.
Acceso a historial delos Si Si

Herramientas/Gestion
delasrespuestastipo

Acceso alafuncién.

Si, si se han establecido los
parametros en la
Herramienta de
Administracion.

En todos los idiomas de la
interfaz y de aprendizaje.

Si, pero solo para uso
personal.

Herramientas/Gestion
delasrespuestastipo

Posibilidad de afiadir o
modificar un mensgje tipo.

Si.

Cuando € Tutor modificaun
mensaje (su contenido o
titulo), lamodificacién se
realizaen el servidor y, por
lo tanto, en los mensgjestipo
delos Tutores restantes de la
red.

Si.

Cuando €l Tutor
distante creao
modifica un mensgje
(su contenido o titul o),
las modificaciones sdlo
afectan a sus mensgjes
tipoy noalosdelos

Orientaciones
pedagdgicas

pedagdgicaalacarpetade
uno o varios alumnos.

local.

Tutores restantes y
viceversa.
Herramientas/Gestion Posibilidad de importar o Si Si
delasrespuestastipo exportar respuestas tipo.
Herramientas/ Reenvio de unaorientacién | Si, si el alumno estd en red No

Herramientas/
Orientaciones
pedagobgicas

Creacion de una nueva
orientacién pedagdgica
(bot6n Crear una
orientacién pedagégica).
Apertura de una orientacion
pedagdgica que ya existe
(boton Abrir una
orientacion pedagdgica).

Si, sélo en losidiomas que
imparte el Tutor.

Si, en todos los idiomas
de aprendizaje
disponibles.

Las lecciones que
correspondan d nivel
del alumno deben
instalarse en el terminal
del Tutor o sedebe
poder acceder aellas
por CD-Rom.

Herramientas/Gestién
de opciones

Acceso alafunciény
posibilidad de crear un
archivo de opciones

Si

Si

Herramientas/Gestién
de opciones

Reenvio de un archivo de
opciones ala carpeta de uno
0 varios alumnos.

Si, si @ alumno estaen red
local.

No, pero puede enviar
€ archivo de opciones
como elemento adjunto
aun mensgje.

Herramientas/Gestion
de opciones

Actualizacion directade las
opciones de un alumno
(boton Actualizar €l

Si, si el alumno estaen red
local.

No, pero puede enviar
e archivo de opciones
como elemento adjunto
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| | archivo de opciones). | | aun mensaje. |

Ejemplos de ar chivos de exportacion de resultados en detalle y/o resumidos para
un conjunto de alumnos

En formato TXT

Resultados resumidos: Inglés britanico

Mombre;Modo guiado;Modo Tibre;Modo dinamico;buracion total;Wimero de sesiones;01tima conexian
Maria; 00:00:00;00:00:00;00:00:00;00:00:00; ;

John; 00:05:13;00:02:09;00:00:00;00:07:22:31;25,/09,/2004

Patrick; 01:14:49;00:00:00;00:00:00;01:14 :45;3;23,/09/2004

carmen; 00:00:00;00:00:00;00:00:00;00:00:00;

H
resultados en detalle: Inglés britinico

Mombre;modo; orientacion o modulo; Tiempo dedicado;® realizado;% realizado correctamente
Marda; ; ;00:00:00; ;

John;Guiado; Principiante: Todas Tlas competencias;00:05:13;0.00;0.00

John; Libre; Principiante sin nociones; 00:02:08; ;0,00

Patrick;cuiado;Intermedio Todos Tos temas;01:14:49;0.07;:100.00

carmen; ; ;00:00:00; ;

resultados resumidos: alemin

nombre;Modo guiado;modo Tibre;modo dindmico;buracion total;nimero de sesiones;0ltima conexion
Maria; 00:00:00;00:00:00;00:00:00;00:00:00; ;

John; 00 00:00;00:00:00;00:00:00;00:00:00;
Patrick;00:01:24;00:00:00;00:00:00;00:001:24;1;21/09,/2004

carmen; 00:00:00;00:00:00;00:00:00;00:00:00;

En formato HTML

Resultados resumidos: Inglés britanico

|Numhre |Mudu guiado |Mudu libre |Mudu dinamico |Dural:i|'m tutal|Nl'Jmeru de sesiones |U'ltima conexion

Marie | - [ - | - | - | : -
Jobn | 000513 | 000209 | - | 000722 | 1 | 2500912004
Carmen - - i - - - -
Parick | 01:1449 . . 01:14:4% 3 230912004

Resultados en detalle: Inglés britanico

|Numhre |Mudu |Drientacil'm 0 modulo Tiempo dedicado||%6 realizado|% realizado correctamente
Ilaria - - 00:00:00 - -
Tohn Ctade | Principiante: Todas las competencias 000513 0.00 0.00
Libre |[Prncipiante sin nociones 00:02:09 - 0.00
Carmen - - 00:00:00 - -
Patrick  |Guiade Intermedio Todos los temas 01:14:4% 0.07 100.00
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Datos del alumno que aparecen al realizar una exportacion

Nombre de la columna de los datos del alumno

Informacién adicional

Nombre

Apellidos

Grupo de alumnos

E-mail

Direccién e-mail

Nombre de usuario

Nombre del Tutor

Apellidos del Tutor

Idioma de los cursos

Uno o varios idiomas de | os cursos

Idioma

Lenguadelainterfaz de TELL ME MORE®

Acceso a contenido

Local, CD-Rom u online

Entorno sencillo

Grupo lingiiistico

Fecha de creacion del proyecto

Fecha de creacién del proyecto de aprendizaje

Fecha de entrada en €l cuadro de objetivos

Fecha del comienzo delaformacion

Fechade la primera sesién del alumno

Fecha de la primera sesién de estudio del alumno

Fechadel final delaformacion

Fechas de desactivacion de la cuenta alumno

Fechas de interrupcion

Fechas de interrupcion de laformacion

Nimero de dias de interrupcion

NuUmero de dias de interrupcion de la formacion

Resultado obtenido en €l test de atribucion de nivel

Resultado obtenido en €l test de progresion

Tiempo de estudio total entre los dos tests

NUmero de horas de estudio realizadas entre € test de
atribucion de nivel y el test de progresion

Nivel delaorientacion

Nivel de la orientacion pedagdgica con la que trabgja en
alumno

Orientacion pedagdgica programada

Orientacion pedagogica programada que se va a enviar al
alumno

Tiempo de estudio total

Media por periodo (7 dias)

Media de estudio por periodo (7 dias)

Fechade la Ultima sesion

Fecha de la Gltima sesion de estudio del alumno

Fecha de envio del Ultimo mensaje

Fecha de envio del dltimo mensgje a Tutor

NUmero de mensajes enviados

NuUmero de mensajes enviados al Tutor

Resultado del test de preparacion para € TOEIC/test de
certificacion

Oferta de tutoria

Oferta de tutoria para uno o varios idiomas de los cursos

Tiempo de estudio transcurrido desde que se indicaron los
objetivos

Tiempo de estudio transcurrido entre lafecha en la que se
realizé el test de atribucién de nivel (o en su caso, lafecha
en la que se indicaron los objetivos) y la fecha de
exportacion de los datos del alumno (o la fecha del final
de la formacion s ésta es anterior a la fecha de
exportacion)

Resultado del segundo test de certificacion
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ASISTENCIA TECNICA

Si tiene problemas para utilizar las Herramientas del Tutor, péngase en contacto con su distribuidor o con €l
departamento de asistencia técnica de Auralog, que le ayudara a encontrar una solucion.

Asistencia técnica
Correo electrénico: corporatesupport.es@auralog.com
www.auralog.com

Version del | Fecha de puesta en | Fecha de actualizacién de | Particularidades

programa marcha la documentacién

9.2 (7.23) Enero de 2007 Noviembre de 2006 Modificaciones modo de acceso al
contenido
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